
 

 

 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

МИРГОРОДСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

  

 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
 

 
 

від 18 вересня 2020 року                                                                          № 75-в 

 

Про внесення змін до розпорядження  

міського голови від 27 листопада 2019 року 

№ 156-в "Про затвердження інструкції  

з діловодства в апараті міської  

ради та її виконавчому комітеті" 

 

 

            Відповідно до п. 20  ч. 4 ст. 42 Закону України "Про місцеве самоврядування в 

Україні", Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих 

органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 

січня 2018 року № 55 "Деякі питання документування управлінської діяльності" (зі 

змінами, внесеними згідно з Постановами КМУ від 07.11.2018  № 992, від 17.04.2019 № 

375), ДСТУ 4163-2003 (Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. 

Вимоги до оформлення документів): 

 

 

1. Внести зміни до розпорядження міського голови від 27 листопада 2019 року № 156-в  

"Про затвердження інструкції з діловодства в апараті міської ради та її виконавчому 

комітеті", виклавши пункти 3.22 та 3.23 розділу ІІІ "Організація документообігу та 

виконання документів" в новій редакції: 

 

3.22.  Документи, що надсилаються, одночасно одному і тому ж адресату, вкладаються в  

один конверт. На конверті проставляються реєстраційні номери всіх документів, які там 

знаходяться. Документи, які адресуються кореспондентам, відправляються у конвертах з 

адресою одержувача та відправника. 

3.23. Вихідні документи (відповіді), які створені на виконання запитів на публічну  

інформацію від фізичної, юридичної особи, об'єднання громадян без статусу юридичної 

особи, надсилаються реєстрованим поштовим відправленням з видачею розрахункового 

документа (касовий чек, розрахункова квитанція тощо) та описом вкладення 

відправлення. 

 

2. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючу справами    

       виконавчого комітету Нікітченко А.Б. 

 

 

 

Міський голова                                                     Сергій Соломаха 

 

http://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593
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