MHUPI'OPOACBKA MICBKA PAJTA
MOJITABCBKOI OBJIACTI

(cimaecsT ’siTa cecisi BOCbMOTO CKJIMKAHHS)

PIINEHHS

Bix 11 uepBHsa 2026 poky Ne 170

IIpo 3arBepmxkenHs IlomokeHHs mpo BiAALI
«lleHTp HamaHHS AaMIHICTPATUBHUX IOCIYT»
BUKOHABUYOT0 KOMITETY MHUPropoachbKoi MiChKOi
panu B HOBIH pemaKiiii

BinnosigHo o .4 cr. 54 3akony Ykpainu «IIpo MmicuieBe camoBpsimyBaHHs B YKpaiHi», m.10
cT. 12 3akony Ykpainu «IIpo agminicTpatuBHI mociayru», 3akoH Ykpainu «IIpo agminicTpaTuBHY
npouenypy», m.2 cr.6 3akony Ykpainu «IIpo nmepikaBHy peecTpaliito akTiB LHBUIBHOTO CTaHY»,
m.a.1-5 4.1 c1.37 3akony Ykpainu «IIpo HOoTapiat», [locranoBu Kabinery MinicTpiB Ykpainu Bixg
20.02.2013 poky Nell8 «IIpo 3arBepmxenHs [IpumipHOrO mONOXKEHHS PO LEHTP HAJAHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT», MiChbKa paja

BUPpIimmJaa:

1. 3arBepautu IlonoxxenHns npo Bigain «LleHTp HajaHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT» BUKOHABYOTO
KoMiTeTy Mupropocbkoi MiCbKOi paJiyd B HOBIM pepakii (1oaarok 1).

2. Bu3zHaTu TakuMH, 110 BTPATHIIM YUHHICTb:

- nomatok 1 «lIlonmoxxenns mnpo Bigan «lleHTp HajgaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYD»
BUKOHABUOIO0 KOMITeTY MHUpPropoJchkoi MiICbKOI paaw» B HOBIH pemakiii 10 pilieHHs
nrictaecaT nepioi cecii Mupropoacbkoi MiChbKOi pajyl BOCBMOTO CKJIMKAaHHS BiA 23 TpaBHA
2025 poky Ne 118 «IIpo 3arBepmKeHHS MOJOXKEHb IMPO BIJAIIM MICBKOI paau B HOBIMH
penaxiii»;

- pIIIEHHS WICTAECAT 4eTBepToi cecii MUpropoicbkoi MiChKOi pajii BOCBbMOIO CKIIMKAHHS B1]T
11 Bepecust 2025 poky Ne 274 «IIpo BHeCEHHs 3MiH J0 PIlIEHHS IIICTAECAT MepIoi cecii
Mupropoacbkoi MiCbKOi pajri BOChbMOTO CKIMKaHHs Bif 23 TpaBHs 2025 poxy Ne 118 «IIpo
3aTBEPKEHHS MOJ0KEHb PO BN MICHKOI PaJi B HOBIM pelakiiin.

3. KoHTponb 3a BUKOHaHHSM ILIbOTO DIllIEHHS IOKJIACTH Ha TOCTIMHY KOMICiI0 MIChKOi paau 3

MUTaHb COLIAJbHOI Ta BETEPAHCHKOI MOJIITUKH, OXOPOHH 3[I0POB'Sl, MATEPUHCTBA 1 TUTHHCTBA,
000pOHH, IUBUIBHOTO 3aXUCTY, MPaBONOPsAKY Ta npotusii kopynuii ( Jenucenko O.B.).

MicbKuii rojioBa Cepriit COJIOMAXA



Honaroxk 1

JI0 PIIIEHHS CIMJIECAT I ATO1 cecii
MICBKOI pajii BOCBMOTO CKIIMKAHHS
Bix 11 yepBHs 2026 poky Ne 170

IHonoxenns
npo Bipaii «LleHTp HagaHHSA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYI»
BHKOHAB4Y0r0 KoMiTeTy MUpPropoacbkoi MicbKoi pajiy B HOBiil pegakuii

PO31JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHH A

1.1. Bimgmin «lleaTp HamaHHA agMIHICTPATUBHUX TOCIYr» BUKOHABYOTO KOMITETY
Mupropoacbkoi Micbkoi paau (nani — LIeHTp) € cTpyKTypHUM HiApO3/IiIOM anapary MIiChbKO1 paau Ta
il BAKOHABUOTO KOMITETy 0€3 CTaTyCcy IOpPHINIHOI OCOOH.

1.2. IleHTp mMiAKOHTPONBHUH 1 MiA3BITHUN MUPropoACckKii MICBKIA paji, MiANOPSIKOBAHHUH 11
BUKOHABYOMY KOMITETY, MiCBKOMY T'OJIOBI.

1.3. 'V cBoiii mistneHOCTI LlenTp kepyerbess Koncrurytiero Ykpainu, 3akoHamu Ykpainu «IIpo
MiCIIeBe CaMOBpsIyBaHHs B YKpaiHi», «IIpo ciayx0Oy B opranax mMiclieBoro caMoBpsyBaHHs», «IIpo
aJIMiHICTpaTUBHI nociyruy, «lIpo agmiHicTpaTuBHY mpouenaypy», «IIpo 103BuIbHY cucteMy y cdepi
rocnofapchkoi misuibHOCTI», «IIpo mepkaBHY peecTpalilo akTiB LUBIIBHOTO CTaHYy», 3aKOHY
VYkpainu «IIpo HOTapiat», iHIIMMU 3aKOHAMHM YKpaiHH, yKazaMu 1 po3nopspkeHHsmu [Ipe3unenta
VYxpainun, aktamu Kabinery MiHicTpiB Ykpainu, iHIIMMA HOPMATUBHUMH aKTaMH OpraHiB Jep>KaBHOI
BII/IM 1 MICIIEBOT'O CaMOBPSIIyBaHHS, pillieHHAMU MUPropoICbKOi MIChKOi pajau Ta ii BUKOHABYOTO
KOMITETY, PO3NOpsIKEHHIMA MUPropoACEKOT0 MiCBKOT'O TOJIOBH Ta MM [1o10KeHHSM.

1.4. TlonoxenHs mnpo LleHTp BCTAHOBIIOE TMpaBOBI 3acajy OpraHizamii IisJIbHOCTI Ta
koMmreTeHIito lLleHTpy, mopsgok B3aeMoaii mpauiBHUKIB LleHTpy 13 cyO’ekTamMu 3BEpHEHb Ta
cy0’eKkTaMH HaJaHHA aJMiHICTpaTUBHUX nociyr. [Tonoxenns npo LleHTp 3aTBepaKy€eThCS MICHKOIO
panoro.

1.5. LleHTp Mae meyatky 3i CBOIM HallMEHyBaHHSM.

1.6. Opranizanis HaJaHHS agMIHICTPaTUBHUX mocayr B LleHTpi 3xilicHIO€TbCS HOTO
MpaliBHUKaMHU.

1.7. 3 meTor0 3a0e3medeHHs] CTBOPEHHS 3pYYHUX Ta JOCTYITHUX YMOB JUISI OTPUMAaHHS MOCTYT
Ccy0’eKTaMH 3BEpHEHb y MeKaxX BIAMOBIAHOI TEPUTOpIi TEPUTOpIalbHOI I'POMATM 3a DILICHHAM
Mupropoacbkoi MICBKOI paau yTBOPIOIOTHCS BigaalieHi (y TOMY 4YMCIl MEpecyBHI) poOoul MicIst
anMiHicTpaTopiB LleHTpy, B SKMX 3a0e3MeuyeThCsl HaJaHHS aMIiHICTPATUBHUX MOCIYT BiJNOBITHO
710 TIepeTiKy, BU3HAY€HOT0 MUPTropoACHKOI0 MiCHKOIO PaJIOK0.

Oprani3aiiifne 3a0e3neueHHs AIIbHOCTI BigjaneHuX (y TOMY YHCI MEepecyBHUX) poOOUMX
MICIb aJMIHICTpaTOpPIB 311HCHIOETECS LleHTpoMm.

1.8. LlenTpom 3a0e3mnedyeTbcss HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT aaMiHICTpaTopamMu, y TOMY
YUCITI MIJITXOM X B3aemMoii 13 Cy0’€KTaMu HaJIaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MTOCITYT.

Llentp 3abe3meuye HaJaHHSA aJAMIHICTPATUBHHMX MOCIYT 13 3aly4eHHSM J0 Horo poOoTu
mocaIoBUX 0cid Mupropocrkoi MiChbKOi pajau Ta ii BUKOHaBUMX opraHis. [lepemnik Takux mocamoBux
0Ci0 BU3HAYAETHCS MICHKUM T'OJIOBOIO.

Ha miacraBi y3romkeHux pimieHb MUPropoichbkoi MICBKOI paau Ta cy0’€KTa HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYI OKpeMi aaMIiHICTpaTHBHI MOCIYTM MOXYTh HajaBaTucs uepe3 LleHTp
[IOCaIOBUMHU 0c00aMH TaKOTo Cy0’€KTa. 3a3HaueH1 MOCIYTH HAal0ThCsl BUKJIIOUYHO Y pasi, KOJIM BOHU
He MOXyTh OyTu HajmaHi y LleHTpi aamiHicTpatopoM abo iX HaJaHHS aJMiIHICTPAaTOPOM € 3HAYHO
TipmuM IS 1HTEpeciB Cy0’€KTIB 3BepHEHHS Ta/a00 MyOiYHUX iHTEpeciB. B y3romkeHux pimeHHsX
3a3HAYarOThcs OOIPYHTYBAHHS 1X PUIHSTTS.



[TocamoBi ocobu cy0’€KTiB HalaHHS AJAMIHICTPATUBHUX TOCITYT 3000B’s3aHI JOTPUMYBATHCS
BUMOT IOJ0 4Yacy NPUHOMY Ta IHIIMX BUMOT 10 opradizamii poboru y LleHTpi, BCTaHOBIEHUX
Mupropoacbkor MiCbKOIO pajioro.

Y npumimensai LleHTpy MOXyTh yTBOproBatucs poOoui Micus sl HpUiioMy CyO €KTIiB
3BEpPHEHB OE3MOCEPEIHBO MpaIliBHUKAMU Cy0’ €KTIB HaAaHHS aJAMiHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

1.9. Mupropojcbka Micbka paja CTBOPIOE CIPHUSTIMBI YMOBU Uit pOOOTH 1 MiJBUIICHHS
kBamidikamii mnpamiBaukiB llenTpy Ta 3abesneuye llenTp TtenedoHHMM 3B'S3KOM, Cy4aCHUMU
3aco00aMH OPTTEXHIKH, TPAHCIIOPTOM JIJIsi BUKOHAHHS CITy’KOOBHX 00OB'S3KIB.

IlenTp moBuHEH OyTH OOJAIITOBAaHUHN Y MICIIX PUHOMY CYO’€KTIB 3BepHEHB 1H(POpMaLlIHHUMHI
CTeHJaMH, iHQOpPMALIHHUMH TepMiHAJIaMHU Ta/ab0 IHIUMH 3aco0amMH JOBeJAeHHA iH(popMmarii 10
cy0’€KTiB 3BEpHEHHS 13 3pa3KaMu BIAMOBIAHUX JOKYMEHTIB Ta iH(OpMaIliero B 00Ca31, JOCTATHBOMY
JUI OTPUMAaHHS aIMiHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 CTOPOHHBOT TOTIOMOTH.

1.10. Ha npaniBaukiB LlenTpy nommproerbes aist 3akony Ykpainu «IIpo ciayx0y B opranax
MICIIEBOTO CAMOBPSITYBAHHSI.

1.11. entp 3abe3meuye opranizaito 3A1iCHEHHS BIIACHUX (CaMOBPSIIHUX) Ta JIeJIErOBaHUX
MMOBHOB)KEHb OPTaHIB BUKOHABYOI BIaJH (32 HAICKHICTIO), BA3HAYCHUX MIAMMYHKTAMU 1, 7 MyHKTY
«a», MiAnyHKTOM 4 MyHKTY «6» cTarTi 27, crarreto 37!, mianynkrom 1,4,5,7,8 myHKTY «6» yacTunH 1
crarti 38 3akony Ykpainu «IIpo MicieBe caMOBpsiAyBaHHs B YKpaiHi».

1.12. Llentp 3abe3nedye HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHHUX MOCTYT, Cy0 €KTaMU HAJaHHS SKUX €
CTPYKTYpHI HiAPO3IUIM paiinep:kaamiHicTpalii BiAmoBigHO 10 MemopaHayMy Mpo CHIBIpaIio y
chepi HamaHHS aIMIHICTPATHBHHUX TIIOCIYT, TaKOX JKUTENSIM MHPropojachkKoro paioHy.
AJIMiHICTpaTHUBHI MOCITYTH TaAKOXK HAJIar0THCS 3asiBHUKAM BIZIIIOBITHO MPUHLIUITY
EKCTEPUTOPIATIBLHOCTI Ta 3T1THO 13 YAHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

1.13. I'padiku pobotu LlenTpy Ta #oro BigmaleHUX pPOOOYUX MICIbL aaMIHICTPATOPIB
3aTBEP/UKYIOTBCS  pilleHHsIM Mmupropoackkoi Micekoi pamu. ['padixk  pobGoTH mepecyBHOTO
BIJIaJIEHOTO po0OYOro MICIIS aMIHICTpaTOpa 3aTBEPKY€ETHCS PO3NOPSIKEHHIM MICHKOTO T'OJIOBU.

Yac npwuitoMmy cy0’€KTiB 3BEpHEHb € 3arajbHUM (€AMHHM) IJis BCIX aIMIHICTPATUBHHUX
MOCHYT, 10 HaJatoThesl yepe3 LleHTp.

VY IlenTpi yac npuiioMy cy0’€KTiB 3B€pHEHb CTAHOBUTH HE MEHIII SIK IIICTh JIHIB HA THXKJICHB
Ta CiM TOJIMH Ha JICHb.

[Tpu 1iboMy mpuiioM cy0’€kTiB 3BepHEHb y LIeHTp1 311 CHIOETbCS HE MEHII SIK OJMH JIEHb Ha
TKIeHb 10 20-1 TOIUHM.

3a pimeHHsIM Mupropojacbkoi MICbKOI paau, yac IpUioMy CyO’€KTIB 3BEpHEHb MOXe OyTH
301TBIICHO.

PO3AIJN II. CTPYKTYPA TA OPTAHIBALIA POBOTH

2.1. Ctpykrypa i mratHuil po3nuc LIeHTpy 3aTBEpKY€ETHCS MICHKOIO PaJIolo.

2.2. llenTp oyomioe HavyanbHUK BiAUTy. Ha mocagy HauyanbHHMKa BIJUIUTY MPU3HAYAIOTHCS
0co0u 3 BHIIOI0 OCBITOIO HE HMXKYE CTYMEHS CHEliajicTa Ta cTakeM poOOTH B OpraHax MiCII€BOTO
CaMOBpsIyBaHHs HE MEHIIE JIBOX POKiB, a00 cTa)keM poOOTH B 1HIIUX cpepax yInpaBiliHHS HE MEHIIE
TPbOX POKIB.

HauanbHuK Bifmily Mae 3acTyMHHKA, SKHA TPU3HAYAETBCS Ta 3BUIBHSAETHCA 3 TIOCAAN
MICBKUM T'0JIOBOIO BiJITIOBIHO /10 YUHHOT'O 3aKOHO/IaBCTBA.

3acTynHUK HayaJbHHUKA BIJIUTY TIOBUHEH MaTH BHILY OCBITY HE HHMXKYE CTYIEHS cIieniaicTa
Ta CTaX poOOTH Ha JAep)kaBHIN ciayx0i abo cTak poOOTH B OpraHax MiCIEBOIO CAMOBPSIyBaHHS HE
MEHIIIe JBOX POKiB, a00 cTax poOOTH B IHIINX cpepax yHIpaBiiHHS HE MEHILE TPhOX POKIB.

Y mepios TUMYacOBOi BiJICYTHOCTI HadaldbHHUKA BIAAUTY (BiAMycTKa, XBOpoOa, 1HIIN MOBaXH1
MIPUYMHHN) HOro 000B'SI3KM BUKOHYE 3aCTYNTHUK HayaJlbHUKA BIAJLTY.

HavanpHuk Bigaily, 3acTyIHHK HauyalbHUKa BiIAUTy Ta anami”icTparopu LleHTpy €
[I0CaZOBUMHU 0COOAaMHU MICIIEBOIO CaMOBPSIIyBaHHS, Ha SKHUX IOLIMPIOETbCA Jisl 3aKOHY YKpaiHu
«IIpo ciyx0y B opraHax MiclieBOro caMOBpSIyBaHHS.



2.3. Ilocanosi ocobu lleHTpy mpHu3Ha4YarOThCS HA MOCAaAy MICHKHUM TOJOBOIO Ha KOHKYPCHIM

OCHOBI YH 3a 1HIIIOIO TPOIIETYPOIO TIEpeI0auCHOI0 3aKOHOIaBCTBOM.

2.4. OCHOBHMMH 3aBJaHHSMHU aIMIHICTPATOPA €:

HaJaHHsA Cy0’€KTaM 3BEpHEHb BHUYEPHHOI 1HOpMAIil 1 KOHCYJbTallld MO0 BUMOI Ta
MOPSAKY HaJlaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

NPUHHATTA Bil CyO’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMCHTIB, HCOOXIIHMX JUIS  HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX IOCIYT, 3IMCHEHHS iX peecTpallii Ta MOAaHHsS JTOKYMEHTIB (iX KOTii)
BIIMOBIIHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aJAMIHICTpATUBHUX TIOCIYT HE III3HIIIE HACTYITHOTO
poboyoro aHs micas X OTpUMaHHA 3 JOTPUMaHHAM BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo 3axuct
MEePCOHANBHUX JAHUX;

CKJIaJICHHS y BUMAJAKaX, MependadyeHuX 3aKOHOJABCTBOM, a TaKOX Ha BUMOTY Cy0’ €KTa
3BEpHEHHS 3asB B CIEKTPOHHIM (opmi, iX Apyk 1 HagaHHA Cy0’€KTy 3BEPHEHHS IS
MePEBIPKH Ta IMiAMMUCAHHS;

BUauya abo 3abe3meueHHs HAJCWIaHHS dYepe3 3aco0u MOIITOBOTO 3B’SI3Ky CyO’€KTam
3BEPHEHb PE3YyJIbTATIB HAJAHHS QJMIHICTPATHBHUX MOCTYT (Y TOMY YHCII PIilICHHS IIPO
BIIMOBY B 3aJJOBOJICHHI 3asBU CyO’€KTa 3BEpHEHHs), MOBIIOMIICHHS INPO MOXKJIHMBICTH
OTpUMaHHS  aAMIHICTPaTUBHUX  MOCIYr,  OMOpMIEHHUX  Cy0’€KTaMH  HaJaHHA
aJIMIHICTPATHBHHX TTOCITYT;

opranizariiiHe 3a0e3re4eHHs] HaJJaHHS aJIMiHICTPaTUBHUX TOCIYT Cy0’€KTaMH 1X HaJaHHS,
3IACHEHHSI KOHTPOJIIO 32 JIOJACPKaHHAM Cy0’€KTaMM HAJaHHS aJMiHICTPATHBHHUX TOCIYT
CTPOKY PO3IIISIAY CIpaB Ta NPUHHSATTA PillICHb;

HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 3a PiICHHSIM MUPTOPOACHKOT MICHKOT pajiu;;

HAJaHHS aJMIHICTPATHUBHHUX IOCIYT B €JIIEKTPOHHIM (opMi 3 BUKOPHUCTAHHAM CIUHOTO
JIep>KaBHOTO BEOTIOPTATY €IIEKTPOHHUX TOCIIYT;

CKJIQJICHHS TIPOTOKOJIB TIPO  aaMIHICTPATHBHI  TPABOMOPYIICHHS Yy  BHUIIAJKaX,
nepeadavyeHuX 3aKOHOM;

PO3IJISIT CTIPaB MPO aIMIHICTPATUBHI TPABOTIOPYIIICHHSI Ta HAKJIA/ICHHSI CTSTHEHb;
KOHCYJIbTYBaHHSI Cy0’€KTiB 3BE€pHEHHSI 111010 OTPUMAaHHS HUMH aIMIHICTPAaTUBHUX HOCHYT,
110 HAJAIOTHCS B €JIEKTPOHHIN (opmi, 3a TOMOMOror 0e30IJIaTHOTO BUKOPUCTAHHS MICIh
JUISE CaMOOOCITyTOBYBaHHSI.

2.5. AamiHicTpaTop Mae mpaBo:

0e301IaTHO O/EpPKYBaTU BiJ Cy0’€KTa HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHMX IOCIYT, JAEpKaBHUX
opratiB, oprasiB Biaaaun ABToHoMHOi PecnyOmiku Kpum, oprasiB wmicreBoro
CaMOBPSIyBaHHs, MiJIPUEMCTB, yCTaHOB ab0 opraHizauiid, 110 Haiexarb A0 cepu ix
YOpPaBIiHHA, JOKYMEHTH Ta 1H(OpMalliio, IMOB’s3aHI 3 HAJaHHSIM TaKUX MOCIYT, B
YCTQHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIJIKY;

MOTOJUKYBAaTH JTOKYMEHTH (pILIeHHs) B IHIIMX OpraHax JepXaBHOI BJIaJd Ta OpraHax
MICIICBOTO  CaMOBPSIIyBaHHS, OTPUMYyBaTH iX BHCHOBKM 3 METOK  HaJaHHSA
aJIMIHICTPAaTUBHOI OCIYTH 0€3 3ayueHHs Cy0’€KTa 3BE€pHEHHS;

iHopmyBaTu KepiBHUKa LleHTpy Ta cy0’€KTiB HagaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT PO
MOPYILIEHHA CTPOKY PO3MIALY 3asB MPO HAJaHHSA aJMiHICTpPATMBHOI IMOCIYTH, BUMAaraTu
BXKHTTS 3aXOJIB JI0 YCYHEHHS BUSIBJICHUX MTOPYIIICHD;

MOCBIAYYBAaTH BJIACHUM IT1JIMCOM Ta MEYaTKOI0 (IITaMIoM) Komii (OoTOKOMIT) TOKyMEHTIB
1 BUIIMUCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 pPEECTpiB Ta 0a3 JaHMWX, sSKI HEOOXiAHI IS HaJaHHA
a/IMiHICTPAaTUBHOI MTOCIIYTH;

MOPYIITYBAaTH KIIOMOTAHHS Tepe] KepiBHUKOM LIeHTpy momo BXKHTTS 3aXO0[iB 3 METOIO
3abe3nedueHHs eekTuBHOI podotH LleHTpy.

2.6. Oxpemi agminicTparopu LleHTpy HaAiIeHI TOBHOBR)XEHHSAMH Ha MPOBEAEHHS JepKaBHOT

peecTpalii akTiB IUBLIBLHOIO CTaHy, B 00cs3i, mependayeHoMmy 4.2 cT.6 3akoHy Ykpainu «lIpo
JIep)KaBHY PEECTpaIlil0 aKTIB HUBUILHOTO CTaHy» Ta Ha BUMHEHHS HOTapiaJlbHUX Ai y 00cs3i,
nepeadavenomy .. 1-5 4.1 ¢1.37 3akony Ykpainu «IIpo HoTapiaty, a came :

° Jep>KaBHOI peecTparlii HapoHKeHHs (Hi3udHOT 0coOu Ta ii MOX0oKEHHS, IUTI00Y,
CMEpTI ;



BXKHTTS 3aXO/IB II[0JI0 OXOPOHU CIIaJJKOBOT'O MaiiHa;
MTOCBITYEHHS 3aMOBITIB (KPIM CEKPETHHUX);
BHJIa4y JyOJIIKaTiB MOCBITYCHUX HUMH JJOKYMECHTIB;
3aCBiUEHHS BIPHOCTI KOMiii (()OTOKOII) TOKYMEHTIB 1 BUITUCOK 3 HUX;
° 3aCBIYCHHS CIPABXHOCTI MAMKUCY HA JOKYMEHTaX
MiIUCYIOTh BIMOBIIHI JTOKYMEHTH MPHU 3AIMCHEHHI WX Aiii Ta BUKOPHCTOBYIOTH 3aKpiIUICHI 3a
HUMH repOOB1 HOMEpHI NEYaTKH BUKOHABYOTO KOMITETY MHPropoaCchKOi MiCbKOI pajiy.

2.7. AnminicTpaTtop Mae iMEHHY Mevartky (IITamIr) i3 3a3Ha4eHHSAM HOro Mmpi3BUIa, iMEHi, 10

0aThKOBI1 Ta HaliMeHYyBaHHS LleHTDY.

Cy0’exT 3BEepHEHHS ISl OTpPUMaHHS agMiHICTpaTUBHOI mocayrd B LIeHTpi 3BepTaeTbcs A0

aJMiHICTpaTOpa, IKKI OPraHi30BYe HAJaHHS aJIMIHICTPATHBHUX MOCIYT.

2.8 AnMiHiCTpaTOpH BHKOHYIOTH BCi OOOB’SI3KM 1 3aBJaHHS, BH3HAueHI 3akOHOM YKpaiHu

«IIpo aamiHICTpaTUBHI MOCIYrH» 3 NOTPUMAHHSAM MPHUHIIMIIIB, BUMOT Ta MPOLEAYpP, BU3HAYCHUX
3akonoM Ykpainu «IIpo anMiHICTpaTHBHY TPOLEIYPY».

2.9. KepiBauk LleHTpy BiAMOBIIHO 10 3aBAaHb, MOKIaaeHUX Ha LleHTp:

° 3MIACHIOE KEPIBHUITBO poboToro LleHTpy, Hece mepcoHanbHY BiAMOBINANBHICTH 3a
oprasizaiito aisuibHOCTi LlenTpy;

° OpranizoBye mAisuibHICTH LleHTpy, y TOMy 4HCII HIOJO0 B3aeMofii i3 cy0’exkTamu
HAJaHHS aIMIHICTPATHBHHX ITOCITYT, BXKUBAE 3aX0/IiB JI0 MiABUINCHHS e()eKTHBHOCTI poOOTH
Lentpy;

° KOOPJIUHY€E [isSUIBHICTh aJMIHICTPATOPiB, KOHTPOJIOE SIKICTh Ta CBOEYACHICTH
BHKOHAHHS HUMHU 000B’SI3KiB;

° opranizoBye iH(popmaliiine 3abe3nedeHHs pobotu LleHTpy, poboTy i3 3acobamu
MacoBoi iH(opMaIlii, BU3HaYa€ 3MICT Ta 4ac MpoBeIeHHs iH(QOpMaIiitHUX 3aX0/IiB;

° CTIpUsiE€ CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB Tipaii y LIeHTpi, BHOCHTH IPOMO3HIlii OpraHy, 1o
yTBOpUB LleHTp, 1110710 MaTepiaabHO-TEXHIUHOTO 3a0e3neueHHs LleHTpy;

o 3a0e3neyye BU3HAYEHHS MOTpe0 Yy HaABYaHHI Ta HaBYaHHA, y TOMY 4YHCIl 3
BUKOpUCTaHHAM HarioHanbHOT BeO-muaTopMu LEHTPIB HAJaHHS aJIMiHICTPATUBHHUX
nocayr (Ilnardpopmu Lentpis [is), aqmiHICTpaTOpiB, O MOYATKY BUKOHAHHS (Y TOMY YHCII
TUMYACOBO) 1OCAI0BUX 000B’A3KIB aJMiHicTpaTopa abo miciis nepepBH Yy poOOTI MOHA TPH
MiCsL, Y pa3l 3MIHU NOPSAJKY HaJIaHHS MOCIYT, 3alpOBaPKEHHS HaJlaHHS HOBUX ITOCITYT;

o pO3risigae CKapru Ha AisUIbHICTD YK 0e31IbHICTh aAMIHICTPATOPIB;

° MO>Ke 3/11HCHIOBAaTH (PYHKIIT aIMiHICTpaTOPA;

° BUKOHY€ 1HII MTOBHOBAXCHHS 3TiTHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBAa Ta TOJOXXEHHSIM PO
Ientp.

2.9. llenTtp mnoBHHEH OyTHW OOJAIITOBAaHMN Yy MICUIX MpUHOMY CYO’€KTIB 3BEpHEHb
iH(pOopMaLlIHHUMHU CTEHAAMH, 1H(POPMAIIHHUMHI TepMiHaIaMH Ta/abo IHIIMMH 3ac00aMu JTOBEACHHS
1H(popMalii 10 cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 13 3pa3kaMH BIANOBITHUX JOKYMEHTIB Ta iHpopMaliieo B 00cs3i,
JOCTaTHbOMY JIJIsl OTPUMAaHHS aJMiHICTPATUBHOI OCITYTH 6€3 CTOPOHHBOI JOTTIOMOTH.

3a pimieHHIM MHPTOPOJCHKOI MICHKOT paJi MOXXYTh BCTAHOBJIOBATHCS JIOJAaTKOBI BHMOTH
1070 0OCIIyrOBYBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, 30KpeMa MOXJIMBICTh HaJlaHHsS Cy0’ €KTaM 3BEpHEHHS
KOHCYJIbTAIll Ta iH(popMaIlii mpo XiJ pO3TIsAay iX 3asiB 3a JOMOMOTOK 3aC00IB TeNEeKOMYHIKAIli
(TenedoHy, €NEKTPOHHOI TOIITH, IHIIMX 3ac00iB 3B’SA3KYy). BCTaHOBIEHI BUMOTH IIOAO SKOCTI
oOciyroByBaHHsl CyO’e€kTiB 3BepHeHHS B LleHTpi He NOBUHHI MOTipUIYBAaTH YMOB HAaJaHHA
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT, BUBHAYCHUX 3aKOHOM.

PO3/ILT I11. 3ABJIAHHS TA ®YHKIII HEHTPY

3.1. OcHoBHUMH 3aBaaHHsIMU LleHTpY €:

e opranizamis poOOTH MO peamizaiii 3aBJaHh BH3HAYCHUX 3akoHamu Ykpainu «IIpo
aZMiHICTpaTHBHI nocayru», «IIpo anminicTpatuBHy npoueaypy», «I[Ipo 103BibHY cucTEMY Yy
cdepi rocrnogapchbkoi MisTbHOCTI», «I[Ipo mepskaBHY peecTparlio akTiB IUBUIBHOTO CTaHY»,
3TiIHO 3 YUHHUM 3aKOHOZABCTBOM;



® opranizailis HaJaHHS aIMIHICTPATHUBHUX MOCIYT y HAMKOPOTIIMH CTPOK Ta 3a MiHIMaJIbHOL
KUTBKOCTI BIJIBilyBaHb Cy0’ €KTIB 3BEPHCHBD;

® CIPOUICHHS MPOLEAYpU OTPUMAHHS aIMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT Ta MOJIMIIEHHS SKOCTI X
HaJaHHS,

e 3a0e3rneueHHs (popMyBaHHS BHTSTIB, BUITMCOK Ta JOBIIOK 3 JlepKaBHUX Ta 1HIIMX PEECTPIB;

e 3a0e3reueHHs 1HGOpPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb IIPO BHUMOTH Ta TMOPSAJOK HaJIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX IIOCIYT, 110 HAJIAIOTHCS Yepe3 aIMIHICTPaTopa;

® Jiep)KaBHA PeeCTpallis aKTiB IUBUIHBHOTO CTaHY BIJIIMOBIIHO J0 3aKOHOJIaBCTBA;

® [IPOBEJEHHS MOHITOPUHTY SIKOCTI HaJIaHHS aJMIHICTPATHUBHHUX MOCIYT BIJIIIOBIIHO 10 3aKOHY

VYkpaian «IIpo aamiHICTpaTHBHI MOCITYTW», BU3HAYCHHS Ta BXKUTTS 3aXOJiB JI0 MiABUIICHHS

PIBHS SIKOCTI X HAJaHHS, ONPUIIOAHEHHS iH(OpMAIil mpo pe3yIbTaTH MOHITOPHHTY Ta BXKUTI

3axX0/1u;

® 3a0e3IeueHHs MPOoIeCy aBTOMAaTH3allli MPUHOMY TOKYMEHTIB Ta HaJlaHHs aJIMiHICTPAaTHBHUX

MOCIYr IIJISXOM BHKOPUCTaHHS 1HQOpPMAIIHMX CHCTEM Ta CHCTEM EJIIEKTPOHHOIO

JOKYMEHTOO0O0ITY.

3.2. [lepenik aqMiHICTPaTUBHUX MOCTYT, SIK1 HaJalOThes yepe3 LleHTp, BU3HAYAE€THCS MICHKOIO
pamoro, Ta BKIIOYAa€ aJMIHICTPATUBHI TIOCIYTM OpraHiB BHKOHABYOI BIAIHM, MEPETIK SKAX
3atBepakyeThest Kabinerom MinicTpiB Ykpainu. [lepernik agMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, SKI HAJaIOThCS
gepe3 BigaaleHi (y ToMy YHCIi nepecyBHi) pobodi micus aaMiHicTpaTopiB LIeHTpy, 3aTBEpIKY€ETHCS
Mupropoacbkor MiChbKOIO pajioro 3 ypaxyBaHHSIM MOTpeO Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS.

[lepemik agMiHICTpaTHBHUX MOCTYT, SKi HamalTbes depe3 LleHTp, mMOBHHEH 00OB’SI3KOBO
BKJIIOYATH:

® aJMIHICTpaTUBHI MOCIYTH, Cy0’€KTOM HaJaHHs AKX € Mupropojacbka Micbka pana (ii
BHKOHaBYI OpraHu abo mocazoBi ocodn);

® a/MIHICTpAaTHBHI MOCIYTH OpPraHiB BUKOHABYOI BIAJX Ta aaMIHICTPATHBHI MOCIYTH, IO
HA/Ial0THCSl OPTaHAMH MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHS y MOPSIKY BUKOHAHHS JI€IETOBAaHUX
MOBHOBA)XEHb, AKi € OOOB’SI3KOBUMM [UIl HaJaHHS 4Yepe3 ILEHTPH, 3a MEpesikoM,
BU3HAYEHUM BIJMOBITHO O YaCTUHU cboMoi ctaTTi 12 3akony VYkpaiam «IIpo
aJIMIHICTPAaTUBHI TOCITYTH».

3.3. Ha ocHOBI y3ro/pKeHHX pillIeHb 13 Cy0’€eKTaMM HaJlaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT Yepes
LleHTp Takok MOKYTbh Ha/laBaTHCA 1HII aMIHICTPATUBHI Ta MyOIIYHI MOCIYTH.

34 V llentpi TakoX 3AIMCHIOETbCS NPUMHATTA CKapr B MOPSAKY aJMIHICTPATUBHOTO
OCKap)KEHHS pe3yJIbTaTiB HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHHUX IIOCIYT, pilleHb, Aid abo Oe3isuIbHOCTI
cy0’eKTIB HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, aJMIHICTPATOPIB LIEHTPY LIOJIO0 aJAMIHICTPATUBHUX
MOCTIYT, 3asBU JJIl OTPUMAaHH SIKUX MOJaHi Cy0’eKTaMu 3BepHEHHs uepes Llentp.

3.5. Llentp 3aiiicHIOE BeACHHS Ta HallOBHEHHS B Mepexi [HTepHer BeOcaiity llentpy, 1o
MICTHUTb 1H(pOpMaIlit0, HEOOXIHY A OTPUMaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX HOCIYT.

PO3AIJIIV. TIPABA HEHTPY

4. LleHTp Mae mpaso:

® 0J/Iep)KyBaTd B YCTAHOBJIGHOMY MOPSAKY BiJl OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJ, OPTaHiB MiCIIEBOTO
CaMOBpSIyBaHHS, MIJIPUEMCTB, YCTaHOB Ta oOprasizaimiil iHpopmalio, HEOOXiTHY Ui
BUKOHAHHS NOKJIaieHuX Ha LleHTp 3aBnansp;

® CKIIMKAaTH B YCTAHOBJICHOMY MOPSIKY HapaJH 3 TUTAHb, SIKi HAJISKATh 10 HOTO KOMIIETEHIIIl;

® 3ajIy4yaTd EKCIEpTiB, CHEIIaNiCTIB 1HIIMX BUKOHABYMX OpraHiB Mupropoacbkoi MicbKoi paau
JUIs BUpILIEHHSI MIUTaHb, BIAHECEHUX J10 kKoMmneTeHuii LlenTpy;

® BHUMaratu Bij Cy0’€KTIB 3BEPHEHHS HaJlaHHS JOCTOBIpHOI 1H(OpMallii Ta MOJJaHHS TOKYMEHTIB
y MOBHOMY 00cs31, epe10aueHOMy YNHHUMHU HOPMAaTUBHUMHU aKTaMH;

® BHUMaratu BiJ cyO'€KTiB HaJaHHS aJMIHICTPATMBHUX IIOCIYT CBO€YACHOTO iH(OPMYBaHHS
LlenTpy mpo 3MiHM B 3aKOHOJABCTBI YKpaiHW IOJO HAJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT Ta
BHECCHHS 3MiH B iH(OpMaIliiiHi Ta TEXHOJIOTIYHI KapTKH (B T.4. MEPETIKA JOKYMEHTIB, (OpMH
3asB, BapTICTh TA PEKBI3UTHU JIsi BHECEHHS IIATH 32 TIOCIYTH);
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® BHOCHTU MPOMO3HUII MICBKOMY ToOJIOBI Ta HOTro 3acTyIHHUKaM, CEKpeTrapio MHpPropoachkoi
MICBKOT paju, KepiBHHUKaM CYO’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT  IIIOJO
BJJOCKOHAJICHHS MTPOLEIypH HaJaHHS aAMiHICTPATUBHUX TOCIIYT;

® (e30IMIaTHO OAEPXKYBaTH BiJ CyO €KTiB HaJaHHS aJMiHICTPATUBHUX MOCIYT, MiANPHEMCTB,
YCTAHOB Ta Oprasi3ailiii, mo Hajiexarb a0 chepu iX ynpaBiiHHA, TOKYMEHTH Ta iH(opMarliio,
II0B’s3aH1 3 HaJIaHHSAM TaKUX MIOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM HOPSIKY;

® [IOroJUKyBaTH JIOKYMEHTH (pILIEHHA) B JEpKaBHUX OpraHax Ta OpraHax MiCLIEBOIO
CaMOBPSIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HAJIaHHS aJMiHICTpaTUBHOI mociayru 0e3
3a]y4eHHs cy0’€KTa 3BEpHEHHs 3 JOTpUMaHHsIM BUMOr 3akoHy VYkpainu «lIpo 3axucr
MEPCOHATBHUX JTaHUX»;

® [OpYIIYBAaTH KIIOMOTAHHS MEpel KePyUHM CIIPaBaMH BHKOHABYOTO KOMITETY MICBKOi pajw,
KU KOOpAuHY€e poOoTy LIeHTpy, 111010 BXUTTS 3aX0JliB 3 METO0 3a0e3neueHHs epeKTUBHOT
po6otu LlenTpy.

V. HAJAHHA CYITYTHIX TOCJIYT B HEHTPI

5.1. 'V npumimenHi LleHTpy MOXyTh HaJaBaTHCA CYMYyTHI MOCIYTH (BUTOTOBIICHHS KON
JOKYMEHTIB, JIaMiHyBaHHA, ¢ororpadyBaHHs, TPOAAX KAHIEISAPCHKAX TOBApiB, HaJaHHSI
0aHKIBCHKHX MOCIYT TOIIO).

5.2. CymyTHi TIOCITyTH HAJAIOTHCS CyO’€KTaMH TOCIOJApIOBaHHS, J00Ip SKUX 3MIHCHIOETHCS
MICBKOIO PaJIOI0 Ha KOHKYPCHIH OCHOBI 3a KpuUTepisMH 3a0e3ledeHHS MiHIMi3allii MaTepiallbHHX
BUTPAT Ta BUTPAT 4acy Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS, a TAKOXK 3 YPaxyBaHHSIM BUMOT 3aKOHOJABCTBA y cdepi
OPEHJIU JIeP’KaBHOI'O Ta KOMYHAJIbHOTO MaiiHa.

5.3. 3a00pOHSETHCA BITHOCUTH IO CYMYTHIX MOCIYT HaJaHHsS KOHCYJIbTaliil Ta iHdopmariii,
OB’ sI3aHUX 3 HAJIAaHHAM aJIMIHICTPATUBHHUX IOCIYT, MPOAAXK OJIAHKIB 3asiB Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB,
HEOOXI1THUX JIJIs1 3B€PHEHHS 110JI0 HAJIaHHs aIMIHICTPATUBHHUX TOCIYT, a TAKOXX HaJaHHS JOMOMOTH
B iX 3aIIOBHEHHI, (JOPMYBaHHI M1aKeTa JJOKYMEHTIB.

5.4. Y npumimienHi, ne posmintyerbes LleHTp, 3a pimeHHSIM Mupropoacbkoi Micbkoi pajw,
IIPOBOJIATHCS COLIAIbHI, KYJBTYpHI, MPOCBITHULIBKI Ta 1HIII 3aXOJH, CIPSIMOBaHI Ha 3a/J0BOJICHHS
noTped Ta 1HTEPECiB MICBKOI TEpUTOpIaIbHOI I'pPOMaJi, PO3BUTOK TI'POMAJSHCHKOIO CYCIIbCTBA,
SIKILIO BOHH HE MEPeIKOKal0Th HAJaHHIO aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

PO3/IL VI. MATEPIAJIbHO-TEXHIYHE 3ABE3NEYEHHS JISIBHOCTI
LEHTPY

6.1. ®inancyBaHHs IisTbHOCTI LleHTpy 3miliCHIOETBCS 3a paxyHOK KOIITIB — OIOIKETY
Mupropoacbkoi MiCbKOT TEpUTOPIaJIbHOI IPOMaJI, TPAHTIB YKPaiHCHKUX, MI)KHAPOIHUX OpraHi3ariii
Ta IHIIUX JpKepes, He 3a00pOHEHUX YHHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHU.

6.2. MarepianbHO-TeXHIUYHEe 3a0e3neueHHs JisuibHOCTI LIeHTpy 3aiHCHIOETbCS BUKOHABYMM
KoMiTeToM MUupropoachbkoi MicbKoi pajau.

PO3/11 VIL BIANOBIJIAJBLHICTb TIOCAJJOBUX OCIB
LEHTPY

7.1. Cy0’exTH HaJaHHS aaMIHICTPAaTMBHUX IOCIYT Ta NpaliBHUKU LIeHTpy 3a mopyuieHHS
BAMOT 3aKOHOJABCTBA IIOJO0 TOPSAKY HAIaHHA aIMIHICTPATHBHHX IIOCIYT Ta PO3TOJIOMICHHS
iHpopmanii mpo ocoly, sfka crana iM BioMa B MpOIeci BUKOHAHHS iX IOBHOBAaXX€Hb, HECYThb
BIJIMOBIAAJIBHICTD Y MOPSAJIKY, BA3HAUEHOMY 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHHU.

7.2. J1ii abo 6e3iaIbHICTh MOCaI0BUX OCi0, YITOBHOBaXEHUX BIJIOBITHO /10 3aKOHY HaJlaBaTH
aMIHICTpaTUBHI TOCTYTH, aAMIHICTpATOpIiB Ta I1HIMHUX mocanoBux ocid IlleHTpy MOXyTh OyTH
OCKap>KeH1 10 KEepIBHHUIITBA BiAMOBIAHOTO Cy0’€KTa HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, MiCHKOTO
TOJIOBH, JIO CYJOBHUX Ta IPABOOXOPOHHUX OPraHiB Yy TMOPSJIKY, BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM
VYkpainu.
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7.3. lllkona, 3amomisiHa MOCATOBUMU OcCOOaMU Cy0’€KTaMm 3BEpHEHBb IiJ] Yac BUKOHAHHS IX
00OB'SI3KIB, MIUIATA€ BiIIKOYBAHHIO Y TIOPSIIKY, BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJABCTBOM Y KpaiHH.

7.4. TlpamiBHUKHM HeCyTh BiJIOBINAJIBHICTh 33 HECBOEYAaCHE Ta HEHAJIC)KHE BHKOHAHHS
000B’s3KiB, mepenbaueHUX 1uM [loJOXKEHHAM 1 TOCAJOBHUMHM IHCTPYKLISIMH, Y MOPSIKY,
BU3HAUYCHOMY 3aKOHOJAaBCTBOM Y KpaiHH.

PO31JI VIII. 3AKJITOYHI ITOJIOKEHHSA

8.1. Ilpunuuenns aisuibHOCTI LleHTpy, Horo BigpaneHux (y TOMY YMCII HEpecyBHUX) poOoUnx
MICIIb aJIMIHICTPATOPIB 3IIHCHIOETHCSA 3a PIMIEHHAM MHUPropoachbkoi MICBKOI paau B TOPSIKY,
BU3HAYCHOMY 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHHU.

8.2. 3Minu 110 11boro I1o10’keHHS BHOCATHLCS pillIeHHSIM MUPTropoICbKOi MICBKOI pajiH.

Cexperap MicbKo0i paaun Oaexkcanap T'YPXKIN



