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	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги 
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія 
	Термін виконання, (днів) 

	1
	2
	3
	4
	5

	1


	Подання одержувачем адміністративної послуги до адміністративного органу заяви та документів
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом 1-ого дня

	2
	Розгляд документів, поданих одержувачем адміністративної послуги
	Головний спеціаліст відділу освіти
	В
	Протягом 2-3-ого дня

	3
	Співбесіда на визначену тему
	Головний спеціаліст відділу освіти
	В
	Протягом 4-5-ого дня

	4
	Надання або відмова у наданні адміністративної послуги із зазначенням причин такої відмови
	Головний спеціаліст відділу освіти
	В
	Протягом 6-10-ого дня

	5
	Видача довідки про володіння державною мовою або її розуміння в обсязі, достатньому для спілкування володіння державною мовою або її розуміння в обсязі, достатньому для спілкування
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом 6-10-ого дня

	Загальна кількість днів надання послуги – 10

	  Загальна кількість днів передбачена законодавством – 10


Умовні позначки : В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує
