	[image: myr_gerb]
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна карта

Видача дублікату посвідчень батьків багатодітної сім’ї та посвідчень дитини з багатодітної сім’ї 
	
ІК-10/5




	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ молоді і спорту Миргородської міської ради

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Миргородської міської ради 
вул. Гоголя,120  
[bookmark: _GoBack]тел/факс (05355) 5-53-93
http://myrgorod.pl.ua
e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net
Понеділок, середа, четвер:  08.00 – 17.00
Вівторок:                               08.00 – 20.00
П’ятниця:                              08.00 – 15.45

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява батька або матері про продовження терміну дії посвідчення.
2. Копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім’я, по батькові, дату його видачі і місце реєстрації.
3. Копія свідоцтв про народження дітей.
4. Довідка про склад сім’ї.
5. Свідоцтво про шлюб / розірвання шлюбу.
5. Фотокартки (по одній) батьків або дитини від шести років розміром 30 х 40 мм.
6. Довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення батькам багатодітної сім’ї не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним місцем проживання).
7. Довідка із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу із зазначенням терміну дії навчання (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання).
8. Наявні пошкоджені чи зіпсовані посвідчення.
9. Примірник друкованого засобу масової інформації з оголошенням про втрату посвідчення.
10. Довідка про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (за наявності).

	4. 
	Оплата 
	Безоплатно 

	5.
	Результат послуги
	Дублікат посвідчення або вмотивована відмова з вхідним пакетом документів.

	6. 
	Термін виконання
	До 10 днів 

	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	Особисто або через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	1. Закон України «Про охорону дитинства» від 26 квітня 2001 року N2402- III.
2. Закон України «Про адміністративні послуги» від 6 вересня 2012 року № 5203-VI.
3. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 року №209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї».
4. Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.06.2010 року №1947 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та
дитини з багатодітної сім’ї».
5. Лист Мінсоцполітики україни від 29.11.2013 року № 5689/0/10-13/57.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів.
2. Неточна або неповна інформація, що міститься в документах.
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