	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна карта

Укладання договору надання в оренду окремого конструктивного елементу благоустрою комунальної власності
	ІК-3/1



	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ підприємництва, торгівлі та агропромислового комплексу.



	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя, 171/1  тел. 5-03-18

e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net
· понеділок з 8.00 до 17.00

· вівторок з 8.00 до 20.00

· середа з 8.00 до 17.00

· четвер з 8.00 до 17.00

· п’ятниця з 8.00 до 15.45

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Письмова  заява щодо намірів укладання договору надання в оренду окремого конструктивного елементу благоустрою комунальної власності.
До заяви додаються:

 для фізичних осіб:

- план – схема земельної ділянки на підставі топо-геодезичних матеріалів у масштабі 1:500 із зазначенням місця розташування, розмірів та  площі ділянки, та схема прив’язки  об’єкту, які розробляються управлінням архітектури та містобудування міської ради;

- ксерокопія першої, другої сторінки паспорту та сторінки з реєстрацією фізичної особи;

- засвідчена у встановленому порядку копія довіреності    ( у разі подання заяви представником особи);

-  ксерокопія ідентифікаційного номеру;

- витяг чи виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;
            -  ксерокопія витягу з реєстру платників   єдиного податку.

для фізичних осіб, які вирощують сільськогосподарську продукцію на власній земельній ділянці:
- план – схема земельної ділянки на підставі топо-геодезичних матеріалів у масштабі 1:500 із зазначенням місця розташування, розмірів та  площі ділянки, та схема прив’язки  об’єкту, які розробляються

- ксерокопія першої, другої сторінки паспорту та сторінки з реєстрацією фізичної особи;

- засвідчена у встановленому порядку копія довіреності             ( у разі подання заяви представником особи);

- ксерокопія ідентифікаційного номеру;

- довідка про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без отримання податку ( форма              №3ДФ)
 для юридичних осіб:

- план – схема земельної ділянки на підставі топо-геодезичних матеріалів у масштабі 1:500 із зазначенням місця розташування, розмірів та  площі ділянки, та схема прив’язки  Об’єкту, які розробляються управлінням архітектури та містобудування міської ради;

- засвідчена у встановленому порядку копія установчих документів юридичної особи;

- витяг чи виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;

- засвідчена печаткою юридичної особи копія довідки про включення до ЄДРПОУ;

- довіреність ( у разі подання заяви представником юридичної особи) або її копія, засвідчена у встановленому порядку.

-      ксерокопія витягу з реєстру платників   єдиного податку.

	4. 
	Оплата 
	Безоплатно 

	5.
	Результат послуги
	Рішення про надання в оренду окремого елементу благоустрою.

За результатами такого рішення укладається відповідний договір оренди за встановленою формою.

	6. 
	Термін виконання
	До 30 днів 

	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	1.Особисто або через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

2.Поштою.



3.Електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення у разі відмови у наданні послуги.

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	1. ЗУ "Про місцеве самоврядування в Україні"

2. ЗУ "Про регулювання містобудівної діяльності"

3. ЗУ "Про благоустрій населених пунктів".


	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови  в прийнятті рішення є:

-    неповний перелік документів;

- виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.




