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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна карткеа

Прийняття рішення про

переведення дачних і садових будинків у жилі будинки

	ІК-2/20
01279



	1.
	Орган, що надає послугу
	Управління архітектури та державного архітектурно -будівельного контролю

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Відділ "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя, 171/1, м. Миргород  

тел/факс (05355) 5-03-18

http://cnap-myrhorod.gov.ua/
e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net
Понеділок, вівторок, середа, четвер: 08.00 – 17.00

П’ятниця:                                              08.00 – 15.45

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Заява за формою згідно з додатком до Порядку переведення дачних і садових будинків, що відповідають державним будівельним нормам, у жилі будинки, до якої додаються:

- копія документу, що підтверджує право власності на дачний чи садовий будинок, засвідчена в установленому порядку (крім випадку, коли право власності на такий будинок зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

- письмова згода співвласників (за наявності) на переведення такого будинку в жилий;
- звіт про проведення технічного огляду дачного чи садового будинку з висновком про його відповідність державним будівельним нормам, підписаний  виконавцем окремих видів робіт (послуг), пов’язаних із створенням об’єктів архітектури, створений  виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера.

	4. 
	Оплата 
	Безоплатно 

	5.
	Результат послуги
	Рішення, створене виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера та накладенням кваліфікованого електронного підпису керівника уповноваженого органу.

	6. 
	Термін виконання
	Протягом місяця з дня надходження

	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	Документи власник або уповноважена ним особа подає до виконавчого органу міської ради, у паперовій формі особисто (у тому числі через центри надання адміністративних послуг) чи надсилає рекомендованим листом з описом вкладення або в електронній формі через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом власника 

Рішення, створене виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера та накладенням кваліфікованого електронного підпису керівника уповноваженого органу. про переведення дачних і садових будинків, що відповідають державним будівельним нормам, у жилі будинки, видається через центр надання адміністративних послуг (рішення про відмову в переведенні разом з поданими документами). 

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	- Закон України "Про адміністративні послуги";
- Закон України "Про адміністративну процедуру";
- Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014р. №523-р "Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг";
- Постанова Кабінету Міністрів України від 29.04.2015р.       № 321 "Про затвердження Порядку переведення дачних і садових будинків, що відповідають державним будівельним нормам, у жилі будинки";
- Постанова Кабінету Міністрів України від 23.06.2021р.     № 681 "Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва".

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неподання документів, зазначених у пункті 3 ;

- виявлення в поданих документах недостовірних відомостей;

- встановлення відсутності у дачному чи садовому будинку діючої протягом року системи опалення для забезпечення експлуатації будинку та/або її невідповідність державним будівельним нормам, що встановлюють вимоги до опалення, вентиляції та кондиціонування;

- встановлення наявності у дачному чи садовому будинку деформацій, що можуть призвести до втрати несучої здатності конструкцій та руйнування будинку, за оцінкою механічного опору та стійкості несучих конструкцій

	10.
	Оскарження
	Прийнятий адміністративний акт, процедурне рішення, дія чи бездіяльність виконавчих органів Миргородської міської ради може бути оскаржена суб'єктом звернення:

· - до комісії з розгляду скарг щодо прийнятих адміністративних актів, процедурних рішень, дій чи бездіяльності виконавчих органів Миргородської міської ради з питань реалізації власних повноважень місцевого самоврядування, або

- до суду
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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Технологічна картка

Прийняття рішення про

переведення дачних і садових будинків у жилі будинки

	ТК-2/20
01279



	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги 
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів) 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом, перевірка відповідності пакета документів зазначених в заяві, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання, формування справи, внесення даних до журналу реєстрації, передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення уповноваженому представнику суб'єкта надання адміністративної послуги 
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом першого робочого дня

	2.
	Реєстрація документів. Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України для внесення проєкту рішення на розгляд виконавчого комітету міської ради. Підготовка проєкту рішення про переведення дачного чи садового будинку у жилий будинок або про відмову в такому переведенні. Рішення створюється виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера та накладенням кваліфікованого електронного підпису керівника уповноваженого органу.
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В
	Протягом другого-п'ятого робочого дня

	3.
	Передача проєкту рішення у відділ документообігу та діловодства Миргородської міської ради
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В
	Протягом шостого робочого дня

	4.
	Передача прийнятого виконавчим комітетом міської ради рішення чи витягу з протоколу засідання виконавчого комітету міської ради, якщо таке рішення не прийняте, до управління архітектури та державного архітектурно-будівельного контролю 
	Спеціаліст відділу документообігу та діловодства
	В


	Протягом одного робочого дня з моменту прийняття рішення

	5.
	Реєстрація прийнятого рішення в Єдиній державній системі у сфері будівництва. Рішення створюється виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера та накладенням кваліфікованого електронного підпису керівника уповноваженого органу 
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В
	Протягом дня з моменту прийняття рішення

	6.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	у триденний строк 
з дня прийняття рішення 

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 робочих днів

	  Загальна кількість днів передбачена законодавством – 30 робочих днів


Умовні позначки : В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, З – затверджує

Керуюча справами виконавчого  комітету                               Антоніна  НІКІТЧЕНКО
