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до рішення виконавчого комітету 
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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна картка

Надання дозволу на переобладнання і перепланування жилих будинків, жилих і нежилих у жилих будинках приміщень

	ІК-2/19
02275



	1.
	Орган, що надає послугу
	Управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Відділ "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя, 171/1, м. Миргород  

тел/факс (05355) 5-03-18

http://cnap-myrhorod.gov.ua/
e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net
Понеділок, вівторок, середа, четвер: 08.00 – 17.00

П’ятниця:                                              08.00 – 15.45

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Заява довільної форми від фізичної або юридичної особи, до якої додаються документи:

- копія документу, що підтверджує право власності або договору найму (оренди) приміщення;

- копія поповерхових планів, завірених в установленому порядку;

- проект переобладнання або перепланування жилих  будинків, жилих і нежилих у жилих будинках приміщень,  погоджений в установленому порядку;

- згода власників, співвласників (наймачів) або уповноважених ними осіб на переобладнання та  перепланування приміщень, що перебувають у їх спільній власності.

	4. 
	Оплата 
	Безоплатно 

	5.
	Результат послуги
	Рішення виконавчого комітету

	6. 
	Термін виконання
	До 30 днів

	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	Замовник звертається до виконавчого комітету через Центр надання адміністративних послуг з заявою.

Рішення виконавчого комітету або аргументована відмова надається замовнику через Центр надання адміністративних послуг.

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	- Закон України "Про адміністративні послуги";
- Закон України "Про адміністративну процедуру";
- Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні";
- Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності";
- Житловий кодекс України;
- Правила утримання жилих будинків та прибудинкових територій, затверджені наказом Державного комітету України з питань житлово-комунального господарства, затверджені наказом Державного комітету україни з питань житлово – комунального господарства 17.05.2005р. № 76.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакета документів, визначених п. 3; 

- подання недостовірних відомостей, зазначених у пункті 3;
- переобладнання або перепланування, що планується може призвести до порушення конструктивних елементів або засобів протипожежного захисту, погіршення технічного стану жилого будинку в цілому та порушення прав інших споживачів

	10.
	Оскарження
	Прийнятий адміністративний акт, процедурне рішення, дія чи бездіяльність виконавчих органів Миргородської міської ради може бути оскаржена суб'єктом звернення:

· - до комісії з розгляду скарг щодо прийнятих адміністративних актів, процедурних рішень, дій чи бездіяльності виконавчих органів Миргородської міської ради з питань реалізації власних повноважень місцевого самоврядування, або

- до суду


	[image: image1.png]



	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Технологічна картка

Надання дозволу на переобладнання і перепланування жилих будинків, жилих і нежилих у жилих будинках приміщень

	ТК-2/19
02275



	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом, перевірка відповідності пакета документів, зазначених в заяві, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання, формування справи, внесення даних до журналу реєстрації, передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення уповноваженому представнику суб'єкта надання адміністративної послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом першого робочого дня

	2.
	Реєстрація документів. Перевірка відповідності поданих документів  вимогам чинного законодавства України, в т.ч. у сфері містобудування.
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В
	Один робочий день з дня надходження документів

	3.
	- у разі негативного результату за п.2 - підготовка суб'єкту звернення листа з зауваженнями до поданих документів для їх доопрацювання або аргументована відмова;
- у разі позитивного результату за п.2 - підготовка проєкту рішення
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В
	Протягом другого -п'ятого робочого дня з дня надходження заяви

	4.
	Передача проєкту рішення у відділ документообігу та діловодства Миргородської міської ради або передача листа з зауваженнями чи аргументованої відмови та доданих до заяви суб'єктом звернення документів адміністратору ЦНАП для забезпечення його підписання, реєстрації, та подальшої передачі особисто або відправлення поштою суб'єкту звернення для доопрацювання
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В
	Протягом сьомого - двадцять п'ятого робочих днів

	5.
	Забезпечення погоджувальними підписами (візами) проєкту рішення 
	Спеціаліст відділу документообігу та діловодства
	В


	Протягом сьомого - двадцять шостого робочого дня

	6.
	Передача прийнятого виконавчим комітетом міської ради рішення чи витягу з протоколу засідання виконавчого комітету міської ради, якщо таке рішення не прийняте, адміністратору ЦНАП для його подальшої передачі особисто або надіслання поштою суб'єкту звернення
	Спеціаліст відділу документообігу та діловодства
	В


	Протягом одного робочого дня з моменту прийняття рішення

	7.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Не пізніше тридцятого дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 30

	  Загальна кількість днів передбачена законодавством - 30


Умовні позначки : В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує

Керуюча справами виконавчого комітету                               Антоніна  НІКІТЧЕНКО

