                         Додаток 1
                                                                                             до рішення тридцятої сесії  міської ради

                                                                                             сьомого скликання 

                                                                                             від «____» _______  2017 року № ____
Порядок проведення спортивних та спортивно – масових заходів 
1. Загальні положення

    1.1. Цим Порядком регламентується організація та проведення спортивних та спортивно – масових заходів (далі - заходи),  спрямованих  на реалізацію державної політики щодо розвитку фізичної культури і спорту в місті,  планування  коштів  на  їх здійснення та порядок використання цих коштів, які передбачаються у відповідних бюджетах  відповідно  до  чинного   законодавства, зокрема  Закону  України "Про фізичну культуру і спорт", постанови Кабінету Міністрів України  від  6.02.92  N 63  "Про  впорядкування  фінансування та матеріального забезпечення в галузі спорту", з метою посилення соціального захисту спортсменів, тренерів та інших учасників спортивних заходів і враховуючи інфляційні процеси. 

     1.2. Застосування Порядку є обов'язковим при проведенні загальноміських спортивних та спортивно – масових  заходів  за умови фінансування їх за рахунок коштів з міського бюджету.

2. Визначення термінів, які застосовуються в документі

     2.1. Програма    -    це    затверджений    в   установленному законодавством  порядку  -  актами  Президента  України,  Кабінету Міністрів  України,  рішеннями  центральних  та  місцевих  органів виконавчої влади комплекс заходів, спрямованих на виконання певних

завдань  і  вирішення  питань,  пов'язаних з реалізацією державної політики стосовно розвитку фізичної культури і спорту.

     2.2. Спортивний захід -  це  сукупність  дій,  засобів,  спрямованих  на забезпечення  реалізації положень щодо державної політики стосовно розвитку фізичної культури і спорту, передбачених чинним законодавством, окремими  рішеннями  органів  місцевого самоврядування та місцевих органів виконавчої влади (спортивні змагання, чемпіонати, турніри, навчально – тренувальні збори та інші заходи).
     2.3.  Спортивно – масовий захід – діяльність суб’єктів сфери фізичної культури і споту, спрямованої на забезпечення рухової активності людей під час їх дозвілля для  зміцнення здоров’я (масовий спорт, спортивні фестивалі, конкурси, спортекіади та інші заходи).

     2.4.  Учасники заходу – спортсмени, тренери, судді, секунданти, секретарі, медичні працівники та інші учасники, які зазначені в положенні про проведення заходу.

     2.5. Кошторис  доходів  і  видатків  установи  -  це основний планово-фінансовий документ,  який  визначає  загальний  обсяг  та напрямки  спрямування  коштів,  які  затверджені на рік, відповідно  до  бюджетних  призначень  для  виконання  функцій  та досягнення цілей.

     2.6 Календарний   план  заходів  -  це  основний плановий документ установ,  громадських організацій  та  об'єднань для  планування  роботи з реалізації програм та проведення окремих заходів,  яким визначається перелік конкретних програм заходів з

обсягами  витрат  і зазначенням терміну виконання й відповідальних за їх організацію та проведення.

     2.7. Положення  про  захід (регламент)  -  це  документ,   що регламентує   строки,   умови проведення заходу,  обсяги  фінансування,  визначає конкретних  виконавців,  мету  та  результат заходу згідно «Вимог до змісту положення (регламенту) про офіційні фізкультурно-оздоровчі заходи або спортивні змагання», затверджені Наказом Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту 06.08.2010 року № 2659 та затверджується в установленому порядку не пізніше ніж за 10 днів до його проведення.
     2.8. Кошторис витрат (індивідуальний кошторис) на проведення заходу - це фінансовий документ, що визначає загальний обсяг та структуру витрат на підготовку та проведення конкретного заходу, передбаченого календарним планом загальноміських фізкультурно-спортивних заходів у межах коштів,  затверджених кошторисом доходів і видатків, за відповідним кодом бюджетної класифікації, та дані про фактичне використання коштів.
      2.9. Нагороди переможців та призерів – кубки, медалі, грамоти, дипломи.

3. Порядок  проведення окремих заходів

    3.1. Згідно з затвердженим календарним планом  не менш, як за  десять днів  до встановленого  терміну  проведення  конкретного  заходу складається і затверджується Положення  про  захід в якому  визначаються  дата і місце проведення,  цілі і завдання, організація і керівництво проведенням заходу, учасники і характер заходу, програма проведення змагань, безпека та підготовка місць проведення, умови визначення переможців, умова фінансування та матеріального забезпечення, строки та порядок подання заявок на участь у заході, інші умови, які забезпечують якісне проведення конкретного заходу. 
   3.2. У разі  створення  призового фонду для преміювання переможців положенням визначається розмір,  порядок і джерела  формування  та використання коштів фонду.

    3.3. Положення затверджується керівником установи,  за календарним планом  якої  здійснюється   захід,  за  погодженням  з організаціями,  кошти  яких  залучаються для фінансування заходу.

     3.4. Згідно з затвердженим  Положенням  складаються  договори  про виконання робіт (надання послуг) з організаціями,  що обслуговують підготовку  і  проведення   заходу,  а  також,  у  разі потреби,  трудові угоди з окремими фізичними особами про виконання певної роботи.

     3.5. Відповідно до  затвердженого Положення  (якщо цього потребує даний захід)  формуються  списки  учасників  (фізичних осіб) заходу і затверджуються керівником відповідальної установи.  До учасників заходів відносяться  особи,  які беруть  безпосередню  участь  у  заході і  видатки на утримання (або часткове  утримання) яких  фінансуються  за  рахунок кошторису на проведення заходу. Реєстрація учасників  заходу здійснюється на початку її реалізації і підписується керівником організації,  відповідальної за проведення заходу.

4.  Фінансове забезпечення

      4.1. Фінансове   забезпечення  реалізації  заходу здійснюється за рахунок  бюджетних  коштів,  що  передбачаються  у міському  бюджеті  державним  органам  та  установам  згідно з чинним законодавством на загальноміські заходи з фізичної культури і спорту.

     4.2.  З  метою   забезпечення   коштами   заходів, планування  витрат для яких не може бути заздалегідь враховано при формуванні   відповідних   проектів,   до    календарного    плану дозволяється   включати  окремим  розділом  кошти  нерозподіленого резерву в розмірі до 10 відсотків  загального  обсягу  витрат,  що затверджується   в   кошторисі   установи  на  здійснення  заходів, для подальшого їх розподілу згідно з окремими рішеннями  і використання в установленому порядку.
    4.3. У випадку,  коли проведення  заходу здійснюється поетапно  і термін проведення перевищує місяць,  кошти виділяються поетапно в такому ж порядку.

     4.4. При фінансуванні  довгострокових  заходів  кошти  виділяються поетапно.

     4.5. Виділення коштів   здійснюється   згідно   з   наказом,  яке підписується    начальником відділу фізичної культури і спорту міської ради.

     4.6. Наказом обов'язково встановлюється термін подання творчого (описового) звіту та даних  про  використання  коштів. Термін  установлюється  в  залежності  від  тривалості  проведення заходу, його значення та рівня проведення.

5. Планування коштів на проведення заходів

     5.1. У   кошторис  витрат  на  проведення  заходу включаються тільки ті  видатки,  необхідність  і  законність  яких обумовлені  характером і специфікою заходу, виходячи з

дійсної  потреби  в  коштах.

    5.2. Планування видатків   на   проведення    заходу здійснюється,  виходячи з кількості учасників, тривалості заходів, місця проведення та з  урахуванням  умов  Положення  про  захід, умов запрошення і угод між співвиконавцями програми.

     5.3. При визначенні  обсягу  коштів  у  кошторис  витрат  для проведення  конкретного заходу  видатки  включаються в межах асигнувань,  затверджених кошторисами доходів і видатків,  з врахуванням норм витрат згідно з додатком 2.

     5.4. Витрати, на  які  норми  не  затверджені,  обраховуються   на підставі   розрахунків   (калькуляцій)   відповідно  до  укладених договорів,  що складаються з виконавцями певних робіт або  послуг, переліком матеріалів,  товарів тощо. При цьому враховується рівень фактичних витрат за такими ж видатками за минулі звітні періоди.

     5.5. При плануванні    зазначених    видатків   слід   враховувати  необхідність  кооперування  бюджетних   і   позабюджетних   коштів державних  і громадських організацій та здійснювати пошук найбільш економічних шляхів їх використання.

     5.6. Бюджетні кошти,  заплановані й виділені  на заходи,  не можуть бути спрямовані на придбання основних засобів - меблів,  оргтехніки,  комп'ютерів, транспортних засобів тощо (крім випадків,  коли  здійснення  таких  витрат передбачено відповідним рішенням органів виконавчої влади з  визначенням  їх  обсягів),  а також  на  витрати для утримання установ і громадських організацій та об'єднань.

6. Перелік витрат, які враховуються в кошторисах   на проведення заходів
за рахунок бюджетних коштів

    6.1. Основні напрямки витрат та сторони, що їх відшкодовують:
  Витрати на проведення заходів складаються  з двох основних напрямків:

     - перший напрямок  -  витрати  на  безпосередню  підготовку   і проведення заходів;

     - другий - витрати на утримання учасників заходів.

     6.1.1. До  першого напрямку належать такі витрати,  як оплата праці (з нарахуваннями) залучених  на  умовах  трудового  договору працівників; орендна  плата   за  користування   приміщенням (територією, спорудою); орендна плата за користування обладнанням,   інвентарем  та витрати на їх обслуговування;  оренда транспортних засобів та витрати на  їх  обслуговування; придбання   нагород,  призів,  сувенірів, подарунків.

     6.1.2. До  другого  напрямку  належать  витрати  на   проїзд, проживання,   харчування   учасників   заходу,  оплата добових.
   6.2. Оплата праці й грошові виплати:
     6.2.1. Видатки   на  заробітну  плату  (виплату  гонорару)  з нарахуваннями передбачаються тільки для оплати праці  працівників, що  залучаються  до виконання робіт (надання послуг) з підготовки, проведення,  виконання  заходу  на  підставі  трудової

угоди. Трудова угода  для   виконання   певної   роботи   залученими працівниками  укладається  за  умови  неможливості виконання такої роботи штатними працівниками установ.  Видатки на оплату праці при  цьому  обраховуються,  виходячи  із  середніх  розмірів   посадових окладів   (ставок заробітної плати),   затверджених   для   аналогічних

категорій  працівників  відповідних  галузей,  та  фактично відпрацьованого часу.  При цьому в трудовій угоді та в  розрахунках  до  кошторису наводиться  посилання на нормативний акт з оплати праці,  згідно з яким здійснені розрахунки.

     6.2.2. Штатним працівникам  установ,  що безпосередньо залучаються  до  підготовки  й  участі  в заходах, зберігається заробітна плата за основним місцем роботи.

     6.2.3. Грошові виплати,  такі   як: премії, стипендії, винагороди, матеріальна допомога, - за рахунок бюджетних коштів, що передбачені на проведення  заходів в галузі фізичної культури і спорту не здійснюються.   
   6.3. Оплата проїзду, добових, проживання та харчування:
     6.3.1. При проведенні виїзних заходів відшкодування учасникам витрат на  проїзд,  добові, проживання здійснюється в порядку і в розмірах, визначених чинним законодавством.

     6.3.2.Витрати на проїзд  учасників  до  місця  проведення  заходу  в  обидва  кінці,  добові в дорозі оплачує сторона,  яка направляє  учасників.  При  цьому  в  разі  відсутності  коштів  у сторони,  яка направляє учасників заходу  сторона, яка проводить захід, може здійснювати компенсацію витрат на відрядження  шляхом  проведення  розрахунків  через авізо за умови передбачення  цих  витрат  у  кошторисі  на  проведення   заходу.   Інші   витрати  на  утримання  учасників  (проживання, харчування або добові) за домовленістю може відшкодовувати сторона (організація), яка проводить захід.

    6.3.3. Добові учасникам при проведенні заходу  на  виїзді виплачуються згідно із затвердженими чинним законодавством нормами відшкодування витрат на  відрядження  тільки в тому разі, якщо учасники під час  участі  в заході не забезпечуються харчуванням.

     6.3.4. Відшкодування витрат за проживання  учасників  заходів  здійснюється в розмірі фактичних витрат за наявності підтвердних документів (в оригіналі).
     6.3.5. При  плануванні  витрат  на харчування слід виходити з того,  що  учасники  заходів можуть забезпечуватися харчуванням тільки у дні їх безпосередньої участі в заході.

   6.4. Витрати на нагородження:
Витрати на нагородження (грошові винагороди, нагороди,  призи, подарунки, сувініри) переможців і учасників заходів передбачаються в кошторисах витрат у розмірах, наведених у додатку 2.
   6.5. Витрати на оплату транспортних послуг
 Видатки для оплати витрат за користування транспортом для перевезення  учасників заходів у межах території їх проведення розраховуються на  підставі  укладених  з  транспортною організацією угод на обслуговування.
7. Звітність і контроль

     7.1.Творчий (описовий) звіт та  дані  про  виконання індивідуального   кошторису   витрат  проведеного  заходу   подається  після  проведення  заходу головному – спеціалісту – головному бухгалтеру відділу фізичної культури і спорту міської ради. Термін подання звіту визначається наказом начальника відділу фізичної культури і спорту міської ради.

     7.2.  Контроль за цільовим і ефективним використанням  коштів здійснюється  головним спеціалістом – головним бухгалтером відділу фізичної культури і спорту міської ради.  При цьому подаються такі документи:
     - положення  про  проведення  заходу,   в   якому визначається  термін  проведення  та  кількість учасників заходу;
      - творчий (описовий) звіт про реалізацію програми, проведення заходу, який подається у довільній формі;
      - відомість про використання коштів з підписами учасників заходу.

     7.3. У  окремих  випадках  за вимогою головного спеціаліста – головного бухгалтера відділу фізичної культури і спорту  міської ради надаються інші документи (копії договорів на  виконання робіт  або надання послуг з організаціями,  що обслуговують захід; табеля робіт; копії трудових угод з залученими працівниками на виконання  певних робіт і відомостей про виплату заробітної плати; рахунки на оплату та копії  накладних  на  придбання  товарів,  призів,  подарунків, наданих  послуг  тощо;   акти списання товарно-матеріальних цінностей (нагород, призів, подарунків, сувенірів);  акт  виконаних  робіт  або наданих  послуг;  документи  про підтвердження витрат на проїзд та проживання).

Секретар міської ради                                                                                            Гирка Н.О.

