
 

 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

МИРГОРОДСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

  

 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
 

 
 

від 15 липня 2021 року                                                                                     № 98-в 

 

Про внесення змін до розпорядження  

міського голови від 27 листопада 2019 року 

№ 156-в "Про затвердження інструкції  

з діловодства в апараті міської  

ради та її виконавчому комітеті" 

 

 

            Відповідно до п. 20  ч. 4 ст. 42 Закону України "Про місцеве самоврядування в 

Україні", Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих 

органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 

січня 2018 року № 55 "Деякі питання документування управлінської діяльності" (зі 

змінами, внесеними згідно з Постановами КМУ від 07.11.2018  № 992, від 17.04.2019 № 

375), ДСТУ 4163-2003 (Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. 

Вимоги до оформлення документів), рішення виконавчого комітету від 07 травня 2021 

року № 189 "Про надання повноважень подавати до Полтавської філії державного 

підприємства "Національні інформаційні системи" заяви щодо посвідчення заповітів": 

 

 

1. Внести зміни до розпорядження міського голови від 27 листопада 2019 року № 156-в  

"Про затвердження інструкції з діловодства в апараті міської ради та її виконавчому 

комітеті", виклавши пункти 2.12 та 2.58 розділу ІІ "Документування управлінської 

діяльності" в новій редакції: 

 

2.12.  Документи з логотипом міської ради та її виконавчого комітету використовуються 

виключно працівниками апарату міської ради та її виконавчого комітету. 

   Право підпису: 

- документів з логотипом міської ради та її виконавчого комітету має міський 

голова, на період його відсутності – секретар міської ради; 

- документів з логотипом виконавчого комітету міської ради має перший    

заступник  міського голови, в частині своїх повноважень; 

- документів з логотипом виконавчого комітету міської ради, що 

використовуються для оформлення листів на редагування, має керуюча 

справами виконавчого комітету, як уповноважена особа на вчинення 

нотаріальних дій. 

 

2. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючу справами    

виконавчого комітету Нікітченко А.Б. 

 

Міський голова                                                     Сергій Соломаха 
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