
 

 

 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

МИРГОРОДСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
 

 

 

від  27 січня 2021 року                                                                                  № 18-в 

 

Про закріплення відповідальних осіб  

за правильним використанням і зберіганням  

гербових печаток та визначення 

посадових осіб, підписи яких 

скріплюються гербовими печатками 

 

 

                Відповідно до п. 20  ч. 4 ст. 42 Закону України "Про місцеве самоврядування в 

Україні", Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих 

органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 

2018 року № 55 "Деякі питання документування управлінської діяльності" (зі змінами, 

внесеними згідно з Постановами КМУ від 07.11.2018  № 992, від 17.04.2019 № 375), ДСТУ 

4163-2003 (Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до 

оформлення документів) та посадових обов’язків міського голови, секретаря міської ради, 

заступників міського голови і керуючого справами виконавчого комітету : 

 

 

1. Покласти відповідальність за правильне використання та зберігання гербових печаток 

на: 

 секретаря міської ради Гуржія О.В. – за гербову печатку "Миргородська міська 

рада"; 

 керуючу справами виконавчого комітету Нікітченко А.Б. – за гербову печатку 

"Виконавчий комітет Миргородської міської ради". 

 

2. На період відсутності відповідальних осіб  гербові печатки передаються на зберігання 

міському голові, який і несе відповідальність за їх правильне використання. 

 

3. Встановити, що документи з підписом: 

 

  міського голови Соломахи С.П. скріплюються гербовими печатками 

"Миргородська міська рада" та "Виконавчий комітет Миргородської міської 

ради", на період  його відсутності – секретаря міської ради Гуржія О.В.; 
 

  першого заступника міського голови Острянина О.І. скріплюються гербовою 

печаткою "Виконавчий комітет Миргородської міської ради" в частині своїх 

повноважень; 

 

 заступника міського голови Швайки С.О. як голови адміністративної комісії при 

виконавчому комітеті Миргородської міської ради, а саме, постанови 
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адміністративної комісії скріплюються гербовою печаткою "Виконавчий комітет 

Миргородської міської ради", а на період його відсутності – заступника голови 

комісії; 

 

  керуючої справами виконавчого комітету Нікітченко А.Б., а саме: архівні довідки, 

копії і витяги скріплюються гербовою печаткою "Виконавчий комітет 

Миргородської міської ради". 

 

4. Скріплювати гербовими печатками "Миргородська міська рада" та "Виконавчий 

комітет Миргородської міської ради" документи з підписами інших посадових осіб 

забороняється. 

 

5. Вважати таким, що втратили чинність розпорядження міського голови від 23 

листопада 2015 року № 11-р "Про закріплення відповідальних осіб за правильним 

використанням і зберіганням гербових печаток та визначення посадових осіб, підписи 

яких скріплюються гербовими печатками"(зі змінами від 28 грудня 2015 року № 25-р). 

 

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на секретаря міської ради 

Гуржія О.В. та керуючу справами виконавчого комітету Нікітченко А.Б. 

 

 

 

 

 

Міський голова                                                              Сергій Соломаха 


