Виконавчий комітет

Миргородської міської ради

Полтавської області

Розпорядження
від 16 січня 2014 року
    
№  4-р
Про Порядок доступу до  приміщень
архівного відділу Миргородської  міської ради
Відповідно до п.20 ч. 4 ст. 42 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", Закону України "Про Національний архівний фонд та архівні установи", п.1.3. Порядку доступу до приміщень і на територію державних архівних установ, затверджених наказом Державного комітету архівів України від 25 листопада 2008 року №236, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2008 року за №1190/15881, Положення про архівний відділ Миргородської міської ради, затвердженого 22 сесією міської ради шостого скликання 10 серпня 2012 року та з метою посилення охоронних заходів щодо збереження документів Національного архівного фонду:
1. Затвердити Порядок доступу до приміщень архівного відділу Миргородської міської ради(додається).
2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого комітету міської ради Гирку Н.О.
   Міський голова                                             
С.П. Соломаха
                                                                            Додаток
                                                      до розпорядження міського голови
                                                      від  16 січня 2014 року № 4-р
Порядок
доступу до архівосховищ та приміщень архівного
відділу Миргородської міської ради
1. Цей Порядок розроблено відповідно до Закону України "Про національний архівний фонд та архівні установи", Порядку доступу до приміщень і на територію  державних архівних установ, затверджених наказом Державного комітету архівів України від 25 листопада 2008 року №236, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2008 року за №1190/15881, Положення про архівний відділ Миргородської міської ради, затвердженого 22 сесією міської ради шостого скликання 10 серпня 2012 року.
2. Порядок установлює основні вимоги щодо організації доступу фізичних осіб та представників юридичних осіб до  приміщень архівного відділу Миргородської міської ради(далі-архіву), а також виносу документів, друкованих видань, інших матеріальних цінностей.
3. Доступ до приміщень архіву здійснюється за пред'явленням особою відповідного документа, що посвідчує особу: паспорт,посвідчення,членський квиток - для членів Спілки архівістів України, тощо.
4. Працівники органів законодавчої влади, виконавчої і судової влади, а також правоохоронних органів при виконанні ними службових обов'язків, кур'єри з кореспонденцією, працівники ремонтних, енергетичних та інших організацій, що обслуговують архів, мають право приходити до приміщень архіву за своїми службовими посвідченнями.
5. Інформація щодо відвідувачів архіву зазначається у книзі обліку відвідувачів архіву.
6. Члени дорадчих органів архіву, особи, які прибувають для участі в нарадах, семінарах, екскурсіях, інших заходах, допускаються до приміщень архіву відповідно до  підготовленого списку, підписаного 
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начальником архівного відділу, після пред'явлення документа, що посвідчує  особу.
7. Громадяни іноземних держав та особи без громадянства допускаються до приміщень архіву на загальних підставах.
8. Вхід до архіву відвідувачам з портфелями, господарськими та спортивними сумками, пакунками не дозволяється. 
9. Унесення до приміщень архіву сторонніх документів, їх копій, друкованих видань, технічних засобів( фотоапаратів, кінокамер, розмножувальних апаратів тощо) без погодження з начальником архівного відділу забороняється.
10.  Виносити документи (архівні і службові) та їх копії, друковані видання та інші матеріальні цінності дозволяється лише з дозволу начальника архівного відділу з оформленням відповідних документів (акт видавання документів у тимчасове користування та інше).

11.   Доступ до архівосховищ стороннім осіб суворо забороняється.

12.  Відвідування архівосховищ сторонніми особами під час проведення екскурсій, здійснення ремонтних робіт тощо дозволяється лише в присутності начальника архівного відділу.

13.   У робочий час двері архівосховищ повинні замикатися на ключ, у позаробочий час, вихідні та святкові дні – обов'язково опечатуватися. 
14.  У разі стихійного лиха, пожежі, аварії, іншої надзвичайної ситуації аварійно – рятувальні служби, залучені до виконання робіт з ліквідації надзвичайної ситуації, пропускаються до приміщення архіву безперешкодно, в присутності начальника архівного відділу.

Керуюча справами

виконавчого комітету                                                     Н.О.Гирка

