Додаток 1

до Порядку забезпечення доступу до публічної інформації
Перелік
відповідальних осіб по забезпеченню доступу до публічної інформації та розміщення інформації на офіційному веб-сайті Миргородської міської ради  управлінь, відділів та служб Миргородської  міської ради
Визначити відповідальною особою у виконавчому комітеті Миргородської міської ради з питань реєстрації запитів на інформацію, опрацювання, систематизацію й контроль за задоволенням запиту на інформацію, надання консультацій під час надання запиту та оформлення інформаційних стендів - начальника відділу організаційної та інформаційної роботи.

Визначити відповідальними особами за подання публічної інформації для оприлюднення керівників відповідних управлінь, відділів та служб Миргородської міської ради, що володіють даною інформацією.
Визначити відповідальною особою за розміщення публічної  інформації на офіційному веб-сайті Миргородської міської ради - начальника відділу муніципальних ініціатив, інвестицій та енергоменеджменту.

Визначити відповідальною особою за публікацію інформації  в газеті "Миргород – наш дім" – редактора газети "Миргород – наш дім".

Додаток 2

до Порядку забезпечення доступу до публічної інформації 
Перелік
інформації з обмеженим доступом (конфіденційної, таємної та службової)
Конфіденційна інформація виконавчих органів Миргородської міської ради це:

· персональні дані про особу (національність, освіта, сімейний стан, релігійність, стан здоров’я, а також адреса, дата і місце народження). Забороняється доступ сторонніх осіб до відомостей про іншу особу, зібраних відповідно до чинного законодавства виконавчими органами та посадовими особами Миргородської міської ради;

· інформація професійного, ділового, виробничого, банківського, комерційного та іншого характеру, стосовно якої громадяни чи юридичні особи, що нею володіють, встановили режим конфіденційності;

· персональні дані про випускників для виготовлення документів про освіту державного зразка;

· персональні дані про учасників конкурсних торгів;

· особові справи сімей, які опинились у складних життєвих обставинах;

· особові справи осіб, які опинились у складних життєвих обставинах;

· особові справи прийомних сімей;

· особові справи дитячого будинку сімейного типу;

· конфіденційна інформація, отримана від громадян, державних і релігійних діячів із питань, пов’язаних із захистом інтересів держави, збереженням миру та злагоди в релігійному середовищі, досягненням єдності в православ’ї, мусульманстві тощо;

· дані з особових справ кандидатів в усиновлювачі, для здійснення контролю за умовами проживання усиновлених дітей;

· дані з анкет дітей, які підлягають усиновленню;

· персональні дані інвалідів, дітей-сиріт, прийомних сімей, дитячих будинків сімейного типу, малозабезпечених громадян, одержувачів допомоги, пільг;

· персональні дані про одержувачів субсидій;

· персональні дані користувачів пільг; 
· особові справи працівників Миргородської міської ради та її виконавчих органів;

· персональні дані громадян, які отримали матеріальну допомогу у виконавчому комітеті;

· відомості щодо обліку носіїв з конфіденційною та технологічною інформацією інформаційно-телекомунікаційної системи органу ведення Реєстру;

· відомості щодо обліку подій та робіт щодо експлуатації інформаційно-телекомунікаційної системи органу ведення Реєстру.

Таємна інформація виконавчих органів Миргородської міської ради це:

· інформація, що становить державну таємницю або іншу передбачену законодавством таємницю, розголошення якої завдає шкоди особі, суспільству і державі;

· відомості про планування, організацію запровадження заходів, фактичний стан, наявність недоліків в організації охорони державної таємниці режимно-секретного органу Миргородської міської ради;

· зведені відомості щодо обліку секретних документів у журналах обліку та номенклатура секретних справ;

· зведені відомості щодо перевірок наявності секретних документів, перегляду грифів секретності та знищення секретних документів;

· відомості про порядок надання та скасування допуску до державної таємниці, номенклатура посад працівників, зайняття яких потребує оформлення допуску до державної таємниці;

· відомості про забезпечення режиму секретності в разі введення правового режиму воєнного стану або надзвичайного стану;

· відомості про плани територіальної оборони, заходи, стан підготовки до виконання завдань територіальної оборони, зони та райони територіальної оборони;

· відомості про організацію системи зв’язку (оповіщення) Цивільної оборони України (цивільного захисту) на особливий період або при загрозі проведення терористичних актів;

· відомості про заходи мобілізаційної підготовки та стан мобілізаційної готовності, мобілізаційного плану Миргородської міської ради, підприємств, установ і організацій усіх форм власності, розташованих на території міста;

· відомості про методичні матеріали мобілізаційної підготовки міста;

· лікарська таємниця та відомості з лікарняних листків непрацездатності.

Службова інформація виконавчих органів Миргородської міської ради (з проставленим грифом «Для службового користування») це:

· відомості про заходи щодо захисту інформації з обмеженим доступом під час прийому іноземних делегацій, груп та окремих іноземців;

· інформація з генерального плану міста, що становлять державну таємницю та належать до інформації з обмеженим доступом відповідно до ст. 11, ст. 17 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

· інформація з детального плану території міста, що належать до інформації з обмеженим доступом  відповідно до п. 7 ст. 19 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

· інформація, яка міститься у містобудівному кадастрі та належать до інформації з обмеженим доступом відповідно до п. 6, ст. 22 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

· персональна інформація учасників, які надали пропозиції на участь у закупівлі, угоди укладені за результатами торгів згідно зі ст. 10 Закону України «Про державні закупівлі»;

· ідентифікаційні номери фізичних осіб-платників податків;

· зведені відомості про економічний і технічний стан мереж життєзабезпечення населення;

· перелік об’єктів, що належать до категорії цивільної оборони;

· зведені відомості про сили і засоби інженерного захисту населення міста;

· відомості про інженерно-технічні заходи Цивільного захисту (цивільної оборони), що плануються (реалізовані) у генеральному плані забудови міста;

· відомості за сукупністю всіх показників про зміст та основні напрями розвитку інженерно-технічних заходів Цивільного захисту (цивільної оборони) (надалі - ЦЗ (ЦО)), що плануються (реалізовані) у генеральному плані забудови міста;

· зведені відомості за окремими показниками про кількість, загальну площу та місткість захисних споруд ЦЗ (ЦО) на підприємствах, установах міста;

· зведені відомості про використання захисних споруд ЦО для потреб населення міста;

· зведені відомості про кількість населення, яке проживає в зонах можливих заражень та можливої евакуації, можливі страти, площу можливого зараження;

· зведені відомості про хімічно-небезпечні об’єкти І-ІІІ ступенів хімічної небезпеки (дислокація, види, кількість сильнодіючих отруйних речовин (надалі – СДОР), кількість працюючих, план території, місця розташування сховищ СДОР та інші спеціальні дані;

· зведені відомості про потребу та наявність запасів фінансових і матеріально-технічних ресурсів на об’єктах господарської діяльності для попередження та ліквідації надзвичайних ситуацій;

· відомості Національного архівного фонду, що містять конфіденційну інформацію про особу, а також створюють загрозу для життя чи недоторканності житла громадян;

· відомості Національного архівного фонду, що захищають права та законні інтереси власників документів та можуть бути використаними тільки з дозволу власника документів;

· інформація з протоколів засідання комісії з питань захисту прав дитини;

· інформація щодо рішень комісії з питань захисту прав дитини, рішень виконавчого комітету, які стосуються роботи комісії з питань захисту прав дитини;

· інформація до звернень, заяв громадян;

· розпорядження, які стосуються роботи служби у справах дітей;

· особові справи дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей, які проживають в  сім’ях, що опинилися у складних життєвих обставинах;

· інформація щодо листування з підприємствами, організаціями міста, області з питань основної діяльності служби;

· відомості про облік потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів;

· відомості про реєстрацію випадків здійснення насильства в сім’ї стосовно дітей та дітьми;

· відомості про реєстрацію повідомлень про дітей, які залишились без батьківського піклування;

· відомості щодо Дорадчого органу по роботі з сім’ями, які опинились у складних життєвих обставинах та документи до них;

· відомості (повідомлення, заяви, акти, довідки, листи тощо) щодо роботи про вчинення насильства в сім’ї або реальну загрозу його вчинення;

· відомості з банку даних сімей та осіб, які опинились у складних життєвих обставинах;

· відомості з банку даних сімей та осіб, які знаходяться під соціальним супроводом;

· відомості обліку дітей, які направлені в дитячі заклади на повне державне утримання;

· відомості первинного обліку дітей, які залишились без батьківського піклування, дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

· відомості обліку документів кандидатів у прийомні батьки, кандидатів у батьки-вихователі;

· відомості з актів рейдів-перевірок по попередженню дитячої бездоглядності;

· відомості з актів обстеження матеріально-побутових умов проживання;

· висновки про надання статусу, кандидатів в прийомні батьки, кандидатів у батьки-вихователі, кандидатів в опікуни;

· витяги з обліково-статистичних карток дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування;

· відомості з документів (довідки, заяви, інформації, листи тощо) з питань працевлаштування дітей;

· відомості з документів (заяви, формуляр, довідки тощо) щодо ведення єдиної інформаційної аналітичної системи «Діти»;

· відомості з книги обліку дітей, які можуть бути усиновлені;

· відомості з книги обліку кандидатів в усиновлювачі;

· відомості з книги обліку дітей, усиновлених вітчимом або мачухою;

· відомості з книги обліку усиновлених дітей, за умовами проживання і виховання яких здійснюється нагляд;

· висновки щодо можливості усиновлення дітей;

· висновки про надання статусу кандидатів в усиновлювачі;

· відомості з декларації про доходи посадових осіб, окрім тих осіб, які претендують на зайняття чи займають виборну посаду в органах влади чи членів їх сімей, та які обіймають посаду службовця І або ІІ категорії;

· відомості про облік трудових книжок;

· відомості щодо штатно-кошторисної дисципліни та інвентаризації;

· відомості щодо ревізій та перевірок фінансової діяльності;

· зведені відомості щодо комп’ютерних програм в управліннях, відділах та інших структурних підрозділах виконавчого комітету;

· відомості з документів (проекти рішень, довідки, висновки, листи тощо) до протоколів сесій Миргородської міської ради;

· відомості з документів (рішення, подання, клопотання, характеристики) про нагородження відзнаками та присвоєння почесних звань;

· дані про депутатські звернення, депутатські доручення депутатів Миргородської міської ради та документи з їх виконання;

· інформація про діяльність постійних депутатських комісій;

· дані білетів для іспиту кандидатів на заміщення вакантних посад посадових осіб;

· відомості з розпоряджень міського голови з кадрових питань;

· дані доповідних записок;

· дані з протоколів апаратних нарад у міського голови;

· відомості про документообіг;

· відомості з проектів рішень, рішень виконавчого комітету з питань, які відносяться до компетенції комісії у справах дітей, про переоформлення технічної документації, про оформлення права власності, рішень виконавчого комітету, які відносяться до внутрішньо-організаційної діяльності;

· дані з протоколів засідань виконавчого комітету та матеріалів до них;

· дані з розпоряджень міського голови, які стосуються питань внутрішньо-організаційної діяльності виконавчого комітету;

· відомості з актів приймання-передавання справ відділів виконавчого комітету;

· дані з протоколів засідань експертно-перевірочної комісії;

· інформація Управління державного казначейства стосовно «Виписки по рахункам бюджету»; «Руху та залишків на рахунках міського бюджету»; «Розподілу платежів до бюджету»;

· інформація Миргородської податкової інспекції: «Про стан розрахунків до бюджету платників податків (фізичних та юридичних осіб); «Про повернення з бюджету платникам податків помилкового та/або надміру сплачених сум грошових  зобов’язань»;

· відомості з первинних документів і додатків до них, які надані головними розпорядниками бюджетних коштів;

· поточна інформація про зміни до помісячного розпису асигнувань загального та спеціального фонду бюджету;

· відомості з первинних документів і додатків до них, що фіксують факт виконання господарських записів, бухгалтерські книги та реєстри;

· відомості з особових рахунків працівників;

· дані з наказів начальників структурних підрозділів, які відносяться до внутрішньо-організаційної діяльності;

· відомості з первинних документів, що відображають фінансово-господарську діяльність виконавчого комітету Миргородської міської ради і містять інформацію, яка використовується для службового користування;

· дані з заяв виборців та документів до них щодо включення до Державного реєстру виборців;

· дані з заяв виборців та документів до них щодо зміни персональних даних виборця;

· відомості з запитів виборців та документів до них щодо змісту особистих персональних даних;

· відомості про громадян України, зареєстрованих за місцем проживання в м. Миргород , яким протягом наступного місяця виповниться 18 років;

· відомості про осіб, які протягом попереднього місяця набули громадянства України та отримали тимчасове посвідчення громадянина України або паспорт громадянина України;

· відомості щодо обліку надісланих повідомлень про включення виборців до Державного реєстру виборців;

· відомості щодо реєстрації подань з відомостями про виборців (осіб), на підставі яких здійснюється періодичне поновлення персональних даних Державного реєстру виборців;

· відомості щодо обліку користувачів інформаційно-телекомунікаційної системи органу ведення Реєстру;

· відомості з актів приймання-передавання списків виборців до (від) відповідних виборчих комісій.

· відомості про виборців, які протягом попереднього місяця отримали паспорт громадянина України у зв’язку із зміною прізвища, імені, по-батькові, дати або місця народження;

· відомості про виборців, які протягом попереднього місяця зареєстрували своє місце проживання в м. Миргороді;

· відомості про виборців, які протягом попереднього місяця зняті з реєстрації за місцем проживання в м. Миргороді;

· відомості про осіб, громадянство України яких припинено протягом попереднього місяця;

· відомості про виборців, смерть яких зареєстровано протягом попереднього місяця;

· відомості про виборців – військовослужбовців строкової служби, які протягом попереднього місяця прибули до проходження служби у військовій частині (формуванні);

· відомості про виборців – військовослужбовців строкової служби, які протягом попереднього місяця вибули з території дислокації військової частини (формування);

· відомості про виборців, які протягом попереднього місяця були визнані судом недієздатними, внаслідок чого щодо них була встановлена опіка;

· відомості про осіб, щодо яких судом протягом попереднього місяця було скасовано рішення про визнання їх недієздатними, внаслідок чого щодо них була припинена опіка;

· відомості про виборців, щодо яких протягом попереднього місяця встановлено постійну нездатність пересуватися самостійно;

· дані з документів (списки відповідальних осіб, їх контактні телефони, електронні адреси, копії відповідних наказів) про суб’єктів подання відомостей для поновлення персональних даних Державного реєстру виборців;

· копії документів (позовні заяви, акти, довідки, доповідні записки, листи, рішення, вироки, ухвали тощо) щодо судового оскарження рішень, дій чи бездіяльності органів адміністрування та ведення Державного реєстру виборців;

· дані з листування з ЦВК з питань функціонування Державного реєстру виборців та внесення відповідних змін до нього;

· дані з листування з політичними партіями з питань порушення порядку ведення Державного реєстру виборців;

· дані з листування з виборчими комісіями з питань перевірки достовірності відомостей про виборців за допомогою персональних даних Державного реєстру виборців;

· дані з листування з органами, закладами, установами, організаціями щодо перевірки відомостей, зазначених у заявах виборців;

· дані з листування з органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування щодо надання статистичної інформації про кількісні характеристики виборчого корпусу;

· відомості з актів приймання-передачі документів, складені під час зміни відповідальних працівників відділу;

· попередні та уточнені списки виборців (з моменту їх виготовлення до моменту передачі до виборчої комісії);

· матеріали стосовно створення та забезпечення комплексної системи захисту інформації (інструкції, плани роботи тощо);

· дані щодо забезпечення тимчасової зміни місця голосування виборців без зміни їхніх виборчих адрес (журнал обліку  виданих посвідчень та накази);

· відомості щодо розслідування нещасних випадків;

· перелік посад і професій, за якими бронюються військовозобов’язані;

· відомості про кількість військовозобов’язаних, заброньованих управліннями, відділами та іншими структурними підрозділами виконавчого комітету, підприємствами, установами, організаціями, які не виробляють озброєння (боєприпаси, військову техніку, спеціальні комплектуючі вироби до них);

· відомості, що розкривають схеми та джерела водозабезпечення, крім відомостей, що становлять державну таємницю;

· відомості, що розкривають координати місць приєднань до комунальних водоводів об’єктів  промисловості;

· координати об’єктів джерел комунального водозабезпечення в місцях водозабору;

· організаційні заходи та технічні засоби охорони об’єктів комунального водозабезпечення;

· відомості про запаси знезаражуючих речовин для очищення питної води;

· плани міст та інших населених пунктів, виконаних на топографічних матеріалах у масштабі:

а) 1:50000 і крупніше в будь-якій системі координат крім державної;

б) 1:100000 у державній системі координат 1942р. або в іншій системі координат, але в Балтійській системі висот, які  містять за сукупністю всіх показників повну інформацію для детального вивчення та оцінки місцевості;

· зведені відомості за окремими показниками про норми, обсяги заготівлі донорської крові, її препаратів станціями переливання крові, що не становлять державну таємницю.

Додаток 3

до Порядку забезпечення доступу до публічної інформації 
 (повне найменування розпорядника)

від_____________________________________________

                     (прізвище, ім’я, по-батькові або найменування запитувача)   
ІНФОРМАЦІЙНИЙ ЗАПИТ 

На підставі статей 1, 13, 19, 20 Закону України «Про доступ до публічної інформації», які надають право звертатись із запитами до розпорядників інформації щодо надання публічної інформації, прошу надати наступну інформацію (наступні документи): 
1)________________________________________________________________________;

(опис інформації або вид, назва, реквізити запитуваного документа, опис його змісту, якщо вони відомі)

2)________________________________________________________________________;

(опис інформації або вид, назва, реквізити запитуваного документа, опис його змісту, якщо вони відомі)

Обґрунтування того, що шкода від розповсюдження такої інформації буде меншою за суспільний інтерес (потребу) в її розповсюдженні (доведення незаконності обмежувати доступ до запитуваної інформації/документів на підставі ч. 2 ст. 6 згаданого Закону): _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. (включається в текст запиту, якщо відомо або є вагомі підстави вважати, що запитувана інформація/документи мають обмежений доступ)
Обґрунтування прохання про термінове задоволення запиту: _______________________________________________________________________________.

(включається в текст запиту, якщо є підстави просити про термінове задоволення запиту)


 Відповідь прошу надіслати за наступною поштовою адресою, а також адресою електронної пошти (за бажанням): _______________________________________________. 

(ПІДПИС) 

«  » _______________________ 201_ р.  
(найменування розпорядника) володіє публічною інформацією в галузі (стислий опис сфери суспільних відносин, в якій працює розпорядник). Запити на інформацію приймаються (найменування розпорядник)] за адресою (вказується адреса)  в період між __ і __ годинами в ________ дні або можуть надсилатися на поштову адресу (вказується адреса для листування). Також запити можуть надсилатися електронною поштою на адресу (вказується адреса електронної пошти) або подаватися за телефоном (вказується номер), надсилатися факсом (вказується номер).

За загальним правилом відповідь на запит надається упродовж 5-и робочих днів з дня його отримання (без урахування часу поштового пересилання). 

Додаток 4

до Порядку забезпечення доступу до публічної інформації 
ЖУРНАЛ

реєстрації запитів на інформацію

	Порядковий №
	Дата отримання
	Прізвище, ім’я, по-батькові або найменування запитувача
	Адреса запитувача для листування, адреса електронної пошти, номер телефону
	Запитувана публічна інформація, документ
	Суть відповіді (в разі відмови, в т.ч. часткової,  – коротке обґрунтування)
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