	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

		Інформаційна карта
Видача ордера службове на жиле приміщення 

	ІК-12/16


	

	1
	Орган, що надає послугу
	Відділ житлово-комунального господарства міської ради
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	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя,120  

тел/факс (05355) 5-53-93

http://myrgorod.pl.ua

e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net

Понеділок, середа, четвер:  08.00 – 17.00

Вівторок:                               08.00 – 20.00

П’ятниця:                              08.00 – 15.45
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	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява від адміністрації організації (установи) про видачу ордера на заселення у службове житлове приміщення.
2. Рішення адміністрації організації (установи чи підприємства) про надання службового житлового приміщення.

3. Протокол спільного засідання адміністрації і профспілкового комітету організації за місцем роботи працівника про надання службового житлового приміщення.

4. Копії свідоцтва про право власності на житлове приміщення та технічого паспорту (за наявності оригіналів).
5. Копія рішення виконавчого комітету міської ради про надання квартирі статусу службової.
6. Довідка про склад сім’ї та реєстрацію працівника, якому надається службове житлове приміщення.
7. Довідка про наявність чи відсутність  нерухомого майна у власності повнолітніх членів родини або його відчуження, яка отримується ДКП "Миргородтехінвентаризація" (реєстр до 2013 року). 
8. Письмова згода членів сім’ї на вселення та проживання у даному приміщенні.
9. Копії паспортів всіх повнолітніх членів сім’ї

10. Копії свідоцтв про народження неповнолітніх дітей.

11. Копія свідоцтва про укладення шлюбу.
Усі документи подаються за наявності оригіналів для перевірки.
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	Оплата
	Безкоштовно
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	Результат послуги
	Ордер на заселення у житлове приміщення встановленого зразка або мотивована письмова відмова у наданні ордера.
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	Термін виконання
	30 днів
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	Спосіб подання документів/отримання відповіді (результату) 
	Особисто особою, якій надається житлове приміщення, або через представника за довіреністю.
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	Законодавчо-нормативна основа
	Постанова Ради Міністрів РСР від 4 лютого 1988 р. N 37  «Про службові жилі приміщення».
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	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Надані документи оформлені неналежним чином або неповний пакет документів.

2. Виявлення у поданих документах недостовірної інформації.

3. Невідповідність приміщення, що надається, вимогам згідно чинного законодавства.


