	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Технологічна картка

Державна реєстрація  змін до відомостей про юридичну особу ( у тому числі громадського формування), що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (у тому числі громадського формування)  
	ТК-5/2


	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги 
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія 
	Термін виконання, (днів) 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації юридичної особи у паперовій формі чи прийом документів в електронній формі, що подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи.
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	В день надходження документів

	2.
	 Видача засновнику або уповноваженій ним особі опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації юридичної особи.
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	3.
	 Перевірка документів, які подаються, на відсутність підстав для  зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	В
	В день надходження документів.

	4.
	 Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
	В
	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації

Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання.

 Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти.

 У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється.

 У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів.

 Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.



	5.
	 Перевірка документів, які подані для проведення державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань на відсутність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі.
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	В
	В день надходження документів.

	6.
	 Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів. 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг.

Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
	В
	У день відмови у державній реєстрації.

 У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	7.
	 Оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання державним реєстратором від органів статистики, доходів і зборів, Пенсійного фонду України даних про взяття на облік юридичної особи.

	Загальна кількість днів надання послуги – 24 години

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 24 години


Умовні позначки : В- виконує
