	[image: image1.png]



	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Технологічна картка
Надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (витяг з Єдиного державного реєстру  юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, копії документів, що містяться в реєстрації справ відповідної юридичної особи, громадських формувань, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи-підприємця)



	ТК-5/19


	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги 
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія 
	Термін виконання, (днів) 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом документів, які подаються для надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (далі Єдиний державний реєстр) у паперовій формі чи прийом документів в електронній формі, що подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи. 
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	В день надходження документів

	2.
	 Перевірка документів, які подаються, на відсутність підстав для відмови в наданні відомостей з Єдиного державного реєстру.
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	В день надходження документів.

	3.
	Формування та оформлення  запитувачу витягу з Єдиного державного реєстру – у разі відсутності підстав для відмови в розгляді запиту про надання витягу 
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для отримання витягу, крім вихідних та святкових днів.

	4.
	Видача (у разі проставлення відповідної відмітки у запиті – надсилання поштовим відправленням) або направлення запитувачу  письмового повідомлення про відмову у наданні відомостей з Єдиного державного реєстру – у разі наявності підстав для відмови у наданні відомостей з Єдиного державного реєстру.
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	В день надходження документів.

	Загальна кількість днів надання послуги – 24 години

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 24 години


Умовні позначки : В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує

Керуюча справами виконавчого комітету                                             А.Б. Нікітченко
