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	№
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія 
	Термін виконання

	1
	Прийом та перевірка заяви та документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	у день подання

	2
	Передача заяви та пакета документів до відділу
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	
	

	3
	Прийом та перевірка заяви та документів
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	у день надходження документів у відділ

	4
	Прийняття рішення про надання довідки або відмову у наданні довідки
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	у день надходження документів у відділ

	5
	Оформлення та видача довідки про склад сім'ї 
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	3 робочих дня

	6
	Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
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