	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна карта

Видача довідки про   реєстрацію  місця перебування  особи
	ІК-7



	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ реєстрації місця проживання громадян   виконавчого комітету Миргородської міської ради 



	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя,171/1,  тел/факс (05355) 5-03-18

http://myrgorod.pl.ua

e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net

- понеділок з 8.00 до 17.00

- вівторок з 8.00 до 20.00

- середа з 8.00 до 17.00

- четвер з 8.00 до 17.00

- п’ятниця з 8.00 до 15.45


	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Суб’єктом звернення безпосередньо подаються: 
1) заява довільної форми;
2) паспорт громадянина України;
3) свідоцтво про народження дитини;
4) у разі подання заяви представником особи, крім перелічених вище документів, додатково подаються:
   документ, що посвідчує особу представника;

   документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини – батьками (усиновлювачами).


	4. 
	Оплата 
	безкоштовно


	5.
	Результат послуги
	Надання довідки про  реєстрацію місця перебування  



	6. 
	Термін виконання
	3 робочих дня


	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	Особисто, через законного представника або представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	- Закон України " Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні" 11 грудня 2003 року                         № 1382-ІV

- Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 р.        № 207 "Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру"


	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	особа не подала необхідних документів або інформації;

у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;

звернулася особа, яка не досягла 14 років.




