	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна карта

Реєстрація місця перебування осіб, що звернулися за захистом в Україні
	ІК-4



	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ реєстрації місця проживання громадян  виконавчого комітету Миргородської міської ради 



	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя,171/1,  тел/факс (05355) 5-03-18

http://myrgorod.pl.ua

e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net

- понеділок з 8.00 до 17.00

- вівторок з 8.00 до 20.00

- середа з 8.00 до 17.00

- четвер з 8.00 до 17.00

- п’ятниця з 8.00 до 15.45

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Суб’єктом звернення безпосередньо подаються: 
1) заява встановленої форми;
2)  документ, до якого вносяться відомості про реєстрацію місця перебування особи (якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження) - довідка про звернення за захистом в Україні;
3) документи, що підтверджують:   
               право на перебування в житлі  – ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), судове рішення, яке набрало законної сили про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи; 
              довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту, копія посвідченняпро взяття на облік бездомної особи


для військовослужбовців – довідка про проходження служби у військовій частині, видана командиром військової частини (для військовослужбовців, крім військовослужбовців строкової служби);

4) військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку); 
5) заява про реєстрацію місця перебування із згодою власника/співвласників житла або їх уповноважених органів, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця перебування особи у разі відсутності документів, що підтверджують право на перебування в житлі;
6) у разі подання заяви представником особи, крім перелічених вище документів, додатково подаються:
   документ, що посвідчує особу представника;

   документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини – батьками (усиновлювачами)

7) довідка про  реєстрацію місця перебування дитини

	4. 
	Оплата 
	безоплатно

	5.
	Результат послуги
	Відомості про реєстрацію місця перебування вносяться до відповідного документу,   Реєстру територіальної громади                     м. Миргород, Єдиного державного демографічного реєстру (при не підключенні до реєстру інформація щотижнево надається ДМС)
дітям до 16 років надається довідка про реєстрацію місця перебування



	6. 
	Термін виконання
	дата отримання органом реєстрації відповідних документів



	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	Особисто, через законного представника або представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	- Закон України " Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні" 11 грудня 2003 року                         № 1382-ІV
- Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 р.        № 207 "Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру"


	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	особа не подала необхідних документів або інформації;

у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;

звернулася особа, яка не досягла 14 років.




