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	№
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія 
	Термін виконання

	1
	Прийом та перевірка заяви та документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	у день подання

	2
	Передача заяви та пакета документів до відділу
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	
	

	3
	Прийом та перевірка заяви та документів
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	

	4
	Прийняття рішення про реєстрацію або про відмову у реєстрації місця проживання особи
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	у день отримання відділом реєстрації документів

	5
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання у документ, до якого вносяться відомості про місце проживання
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	

	6
	Формування та внесення даних про реєстрацію місця проживання особи до реєстру територіальної громади 
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	

	7
	Формування інформації про реєстрацію місця проживання особи для її передачі до Єдиного державного демографічного реєстру
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	

	8
	Оформлення та видача довідки про реєстрацію місця проживання (дітям та особам, які мають паспорт у формі картки)
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	

	9
	Повернення документа, до якого вносені відомості про реєстрацію місця проживання, довідки про реєстрацію місця проживання  та інших документів, які подавалися
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	
	

	10
	Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	


