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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Технологічна картка

Реєстрація/зняття з реєстрації місця проживання/перебування

	ТК-4/1

	№
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія 
	Термін виконання

	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення  реєстрації/ зняття з реєстрації місця проживання/ перебування особи
	Адміністратор відділу Центр надання адміністративних послуг


	В
	у день звернення

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, що його подала, його дійсність, правильності заповнення заяви реєстрації/ зняття з реєстрації місця проживання/ перебування особи (у разі необхідності її заповнення) та наявність документів, необхідних для реєстраціїних дій, про що вчиняється відповідний запис у цій заяві.
	Адміністратор відділу ЦНАП 


	В
	

	3
	Передача заяви та пакета документів до відділу реєстрації
	Адміністратор відділу ЦНАП 
	В
	у день подання заявником необхідних документів, але не пізніше наступного робочого дня

	4
	Прийом та перевірка заяви та документів
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	В
	у день отримання відділом реєстрації документів

	
	
	
	
	

	
	Прийняття рішення про реєстрацію/ зняття з реєстрації місця проживання/ перебування особи або про надання відмови 
	
	
	

	
	Внесення відомостей про реєстрацію/ зняття з реєстрації місця проживання/ перебування особи у документ, до якого вносяться ці відомості (в т.ч. і до реєстраційної картки, адресної картки архівної картотеки відділу реєстрації) 
	
	
	

	
	Формування та внесення даних про реєстрацію/ зняття з реєстрації місця проживання/ перебування особи до Реєстру територіальної громади 
	
	
	

	
	Формування інформації про реєстрацію/ зняття з реєстрації місця проживання/ перебування особи для її передачі до Єдиного державного демографічного реєстру
	
	
	

	
	Оформлення  довідки про реєстрацію/ зняття з реєстрації місця проживання/ перебування особи, вилучення раніше виданої довідки про реєстрацію/ зняття з реєстрації місця проживання/ перебування особи для подальшого знищення (дітям та особам, у яких паспорт, посвідка у формі картки)
	
	
	

	5
	Передача за описом документів, які подавалися для реєстрації/ зняття з реєстрації місця проживання/ перебування, відповідної довідки (за наявності) до відділу ЦНАП
	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	В
	у день отримання відділом реєстрації документів

	6
	Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор відділу ЦНАП 
	В
	у день подання заявником необхідних документів, але не пізніше наступного робочого дня

	
	Реєстрація місця проживання новонародженої дитини або реєстрація місця проживання дитини віком до 14 років в електронній формі  проводиться відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини».

	Відділ реєстрації місця проживання  громадян
	В
	у день отримання відділом реєстрації документів


