                                                                                                Додаток 9
                                                                                              до рішення виконавчого комітету 

                                                                                              від "____"________  2023 року № ___

	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Технологічна картка

Надання  дозволу на переобладнання і перепланування жилих будинків, жилих і нежилих у жилих  будинках приміщень

	ТК-2/9


	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом, перевірка відповідності пакета документів, зазначених в заяві, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання, формування справи, внесення даних до журналу реєстрації, передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення уповноваженому представнику суб'єкта надання адміністративної послуги.
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом першого робочого дня

	2.
	Реєстрація документів. Перевірка відповідності поданих документів  вимогам чинного законодавства України, в т.ч. у сфері містобудування.
	Спеціаліст управління архітектури 
	В
	Один робочий день з дня надходження документів

	3.
	1.У разі негативного результату за п.2 - підготовка суб'єкту звернення листа з зауваженнями до поданих документів для їх доопрацювання або аргументована відмова. 

2. У разі позитивного результату за п.2 - підготовка проекту рішення.
	Спеціаліст управління архітектури
	В
	Протягом другого -п'ятого робочого дня з дня надходження заяви

	4.
	Передача проекту рішення в загальний відділ Миргородської міської ради або передача листа з зауваженнями чи аргументованої відмови та доданих до заяви суб'єктом звернення документів Адміністратору ЦНАП, для забезпечення його підписання, реєстрації, та подальшої передачі особисто або відправлення поштою суб'єкту звернення для доопрацювання
	Спеціаліст управління архітектури
	В
	Протягом сьомого - двадцять п'ятого робочих днів

	5.
	Забезпечення погоджувальними підписами (візами) проекту рішення 
	Спеціаліст загального відділу 
	В


	Протягом сьомого - двадцять шостого робочого дня

	6.
	Передача прийнятого виконавчим комітетом міської ради рішення чи витягу з протоколу засідання виконавчого комітету міської ради, якщо таке рішення не прийняте, Адміністратору ЦНАП для його подальшої передачі особисто або надіслання поштою суб'єкту звернення.
	Спеціаліст загального відділу
	В


	Протягом одного робочого дня з моменту прийняття рішення

	7.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Не пізніше тридцятого дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 30

	  Загальна кількість днів передбачена законодавством - 30


Умовні позначки : В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує

Керуюча справами виконавчого комітету                               Антоніна  НІКІТЧЕНКО

