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                                                                                              до рішення виконавчого комітету 
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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна карта

Присвоєння (зміна) адреси об’єкту будівництва, об’єкту нерухомого майна

	
ІК-2/1




	1.
	Орган, що надає послугу
	Управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Відділ "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Миргородської міської ради 
вул. Гоголя, 171/1, м. Миргород  
тел/факс (05355) 5-03-18
http://cnap-myrhorod.gov.ua/
e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net
Понеділок, вівторок, середа, четвер:  08.00 – 17.00
П’ятниця:                                               08.00 – 15.45

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	До заяви про присвоєння адреси об’єкту будівництва, об’єкту нерухомого майна додаються:
[bookmark: n392]- заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);
[bookmark: n393]- копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес) - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
[bookmark: n394]- генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;
[bookmark: n395]- копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);
-  копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);
- копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;
- копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.
Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).
[bookmark: n396]Для зміни адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо) подаються такі документи:
- заява власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);
[bookmark: n364]- документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
[bookmark: n365]- копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;
[bookmark: n366]- документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;
- технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;
- копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;
- копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі;
[bookmark: n367]Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

	4. 
	Оплата 
	Безоплатно 

	5.
	Результат послуги
	Витяг з ЄДЕССБ про присвоєння, зміну/відмову у присвоєнні зміні

	6. 
	Термін виконання
	5 робочих днів 

	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	Заявник (уповноважений представник) звертається з заявою до уповноваженого органу з присвоєння адрес через Центр надання адміністративних послуг, особисто, поштовим відправленням або в електронній формі.
Витяг з Реєстру будівельної діяльності з присвоєнням реєстраційного номера в цьому реєстрі та оприлюднюється на порталі електронної системи, або отримується заявником через Центр надання адміністративних послуг.

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	-   Закон України "Про адміністративні послуги";
- Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014р. №523-р "Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг";
- Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності.
- Постанова Кабінету Міністрів України "Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва" від 23.06.2021р. № 681;
- Постанова Кабінету Міністрів України "Про затвердження порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна" від 07.07.2021р. № 690.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови у присвоєнні адреси об’єкту будівництва, об’єкту нерухомого майна є:
[bookmark: n401][bookmark: n402]- подання неповного пакета документів; 
- виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
[bookmark: n403]- подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;
[bookmark: n404]- подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.
Підставами для відмови у зміні адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта за заявою власника (співвласника) закінченого будівництвом об’єкта (його представника) про зміну адреси є:
[bookmark: n372]- подання неповного пакета документів;
[bookmark: n373]- виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
[bookmark: n374]- подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником;
[bookmark: n375]- подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.





Умовні позначки : В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, З – затверджує

Керуюча справами виконавчого комітету                               Антоніна  НІКІТЧЕНКО
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